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Co:AB COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAGAO DE SAO PAULO

SAO PAULO
PROGRAMA: PODE ENTRAR
FLUXO DO PROCESSO DE MEDICOES DE OBRAS E DE SERVICOS SOCIAIS E
PAGAMENTOS E LIBERAQAO DE RECURSOS

Capitulo |
Medicoes das obras em regime de cogestao

1. Mensalmente a Entidade Parceira responsavel pela producdo do Empreendimento Habitacional
devera apresentar a Medigdo da Obra junto a Diretoria Técnica da COHAB-SP.

2. A entrega da medigdo deve ser feita mediante envio por e-mail diretamente da Entidade Parceira
a Geréncia de Obras, Manutengao e Meio Ambiente;

3. A Diretoria Técnica abre um Processo Sei de Pagamento correspondente ao
Empreendimento, insere essa Medigdo da Obra e todas as futuras medigdes no processo;

4. Feita a analise da Diretoria Técnica e aprovada no ambito daquela unidade organizacional, essa
solicita a Entidade a emiss&o da Nota fiscal contendo os seguintes dados:

Nome do Prestador dos Servigos

CPF/CNPJ

Endereco

Nome do Tomador dos Servigos (obrigatoriamente a entidade parceira)
CPF/CNPJ

Endereco

No corpo da Nota Fiscal deve constar:

Numero do Termo de Colaboragao firmado entre a Entidade e a COHAB-SP

N° da Medigao/Etapa objeto da Nota fiscal

Descrigcao detalhada do servigco a que se refere a Nota fiscal

Valor Total do Servigo

Indicacdo dos respectivos impostos a serem recolhidos, quando for o caso, a saber:
ISS, INSS, IRRF, CSLL, COFINS, PIS/PASEP.

Observacdo: Esses impostos sdo de responsabilidade de retengdo e recolhimento por parte do
Tomador de Servigos (Entidade Parceira) e a apresentagdo dos comprovantes de pagamentos que
deverao ser juntados na prestagao de contas para a liberagdo da préxima parcela.

5. A Nota Fiscal deve ser apresentada pela Entidade Parceira a Diretoria Técnica acompanhada dos
comprovantes dos recolhimentos dos impostos da medigao anterior, quando for o caso.

6. O item 5 e seus documentos complementares (comprovantes dos pagamentos dos impostos)
devem ser inseridos pela Diretoria Técnica no Processo SEI de Pagamento de Obras;

7. A Nota Fiscal e seus documentos complementares (comprovantes dos pagamentos dos
impostos) devem ser inseridos pela Entidade na Plataforma do Programa Pode Entrar na internet
através do link: https://podeentrar.cohab.sp.gov.br/Entidades/login-entidade.

8. Caso a medigdo nao seja aprovada pela Diretoria Técnica, esta devera justificar as razbes junto a
Entidade Parceira e indicar quais as correcées que se fagam necessarias para prosseguimento
do processo de pagamento/liberagdo de recursos. Essa comunicacdo se da através de
mensagem eletrdnica a ser processada através da Plataforma do Programa Pode Entrar, e cépia
da mesma deve ser inserida pela Diretoria Técnica no Processo SEI de Pagamento de Obras.

Capitulo I

Pagamentos das medi¢oes das obras em regime de cogestao



)

- COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITACAO DE SAO PAULO
COHAB
SAO PAULO
9. A Entidade Parceira sera responsavel pela composi¢cao e conferéncia da planilha de medicao,
bem como da documentagdo comprobatéria acompanhante.

10. O Atestado de Execugdo de Servigos sera emitido pela Diretoria Técnica apdés o aceite e
aprovagao da documentacéo apresentada, permitindo-se o repasse dos recursos, observando-se
as formalidades de praxe.

11. Recebida a Nota Fiscal e os documentos complementares indicados no item 5, a Diretoria
Técnica emite a Requisicdo de Pagamento (RP) através do sistema SGF web, aguarda a
respectiva autorizagdo dos setores préprios da Diretoria Financeira (GPCFl/Coordenadoria de
Controle Financeiro, GCONT e GAFIN), insere a Requisicao de Pagamento (RP) autorizada no
processo SEl e o encaminha a Diretoria Financeira/GPCF| para os tramites relativos ao
pagamento.

11.1. Nao é permitida a emisséo de nota fiscal de prestagdo de servigos tendo a COHAB-
SP como tomadora.

12. O repasse de recursos referente aos servigos previstos no cronograma fisico-financeiro ocorrera
ap6s a aprovacao da medicdo da etapa das obras e servigos pela Diretoria Técnica, em
conformidade ao definido no Plano de Trabalho e no Termo de Colaboragdo, mediante
documentacdo de comprovacédo da regularidade fiscal apresentada pela contratada (item 8.2.1.
da IN SEHAB No. 3/2022).

13. O valor repassado devera ser depositado em moeda corrente, por meio de crédito na conta
especifica consignada no Termo de Colaboragao, vedada a Entidade Parceira a utilizagdo desta
conta para quaisquer outros movimentos bancarios estranhos a Parceria.

14. E vedada a utilizagdo dos recursos repassados pela COHAB-SP em finalidade diversa da
estabelecida no projeto a que se refere o Termo de Colaboragdo, bem como no pagamento de
despesas efetuadas anteriormente ou posteriormente ao periodo acordado para a execugéo do
objeto da parceria.

15. Toda movimentagado de recursos no dmbito da parceria sera realizada mediante transferéncia
eletrbnica sujeita a identificacdo do beneficiario final e a obrigatoriedade de depdsito em sua
conta bancaria.

16. A prestacdo de contas apresentada pela Entidade Parceira devera conter elementos que
permitam ao gestor da parceria avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi executado
conforme pactuado, com a adequada descricdo das atividades realizadas e a comprovagéao do
alcance das metas e dos resultados esperados.

17. Na ocorréncia do déficit acumulado em percentual igual ou maior que 10 % do valor liberado
acumulado, a proxima liberagao fica suspensa até que se encontre uma solugcao para o déficit,
podendo ocorrer duas situagoes:

17.1. A obra s6 podera ter continuidade apdés demonstracdo detalhada da aplicagdo dos
recursos com identificacdo dos itens de servicos e compras de materiais que geraram o
déficit.

17.1.1. A obra podera ter continuidade se estiver comprovado que em préxima
medicdo o déficit sera superado e podera ocorrer a nova liberagdo de recursos
conforme o cronograma fisico- financeiro. Nesse caso, haveria um atraso no
cumprimento do prazo de obra, que se nao for superior a um més, a mesma podera
prosseguir. Sendo superior a um més, sera necessaria nova justificativa e proceder ao
aditamento de prazo;

17.2. Podera ser necessaria a reprogramacao do cronograma fisico financeiro, caso nao
haja possibilidade de superagédo do déficit descrita no subitem 17.1, com aprovagéo prévia
da Diretoria Técnica;
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18. A reprogramacdo do cronograma fisico financeiro podera implicar em alteragdo do prazo ou da
sequéncia de servigos, podendo resultar em alteragdo de valores das parcelas subsequentes,
sem alteracdo do valor da operagdo. Para possibilitar que os valores do déficit sejam
reprogramados nas parcelas vincendas, de modo a zerar o déficit, podera ser necessario um
replanilhamento que devera ser previamente submetido e aprovado pela COHAB-SP através da
Diretoria Técnica;

18.1. Quando isso ocorrer, a area financeira, através da GPCFIl/Coordenadoria de
Acompanhamento e Controle da Execucao Orgcamentaria, devera opinar quanto ao aceite do
novo cronograma fisico financeiro, no sentido de avaliar o impacto do cronograma
reprogramado na previsdo de recursos ja existente para o empreendimento.

19. O aceite final da reprogramacgao do cronograma fisico financeiro, apds anadlise e aceite da area
técnica e financeira, sera efetivado por meio de aditamento do Termo de Colaboragdo para
adocédo do novo cronograma fisico financeiro, integrante do Plano de Trabalho.

Capitulo 11l

Medicoes das obras em regime de autogestao

20. Caso o Empreendimento seja em regime de AUTOGESTAQ, a liberacdo de recursos inicial esta
limitada a 9% (nove por cento) do valor da operacéo, e sera efetuada com base em um pedido de
liberacdo dirigido a Diretoria Técnica, acompanhado de uma planilha dos servigos
correspondentes ao valor solicitado na liberagdo inicial, de forma que o valor liberado
corresponda aos servigos que serdo executados e medidos, naquele més para nao gerar déficit
na medigao;

21. As liberagdes de recursos subsequentes serao efetuadas com base nos pedidos de liberagéo, de
forma que o valor liberado corresponda aos servigos e obras que serao executados e medidos
naquele més para nao gerarem déficit nas medigoes;

21.1. A entrega da medicdo deve ser feita mediante envio por e-mail diretamente da
Entidade Parceira a Geréncia de Obras, Manutengédo e Meio Ambiente,

21.2. A Diretoria Técnica abre um Processo Sei de Pagamento correspondente ao
Empreendimento, insere essa Medigdo da Obra e todas as futuras medigdes no processo;

22. Aprovada a medicao pela Diretoria Técnica, esta envia o Processo SEl de Pagamento a8 GCONT
(setor de Prestacdo de Contas) e a GPCFl (Coordenadoria de Controle Financeiro)
concomitantemente. Na GPCFI (Coordenadoria de Controle Financeiro) sera feita a analise com
as devidas apropriagdes de custos do empreendimento, e ira autorizar a emissdo da Requisicao
de Pagamento (RP) apés a analise da GCONT (setor de Prestacdo de Contas) que emitira
parecer financeiro sobre a situagdo das prestagbes de contas anteriores, se houver, cujos
documentos ja devem estar na plataforma do Programa Pode Entrar na internet.

Capitulo IV

Pagamentos das medi¢oes das obras em regime de autogestao

23. A partir da aprovagao do item 22, a Diretoria Técnica fica autorizada a emitir a RP e o processo
seguir para pagamento.

24. Caso a Diretoria Financeira ndo aprove algum documento apresentado, devera ser comunicado
diretamente a Entidade, através da Plataforma do Programa Pode Entrar na internet, as razées e
a indicagao das corregbes que se facam necessarias para prosseguimento do processo de
pagamento/liberagédo de recursos.

25. Os servigos relativos aos projetos executados previstos no cronograma fisico-financeiro, cujos
valores tenham sido previamente aprovados pela Diretoria Técnica da COHAB-SP, serado
medidos e remunerados apds a celebragao do Termo de Colaboragao e independentemente do
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inicio das obras (item 8.3.2. da IN No. 3/2022) e ndo compéem o limite de 9% (nove por cento) do
valor da operacéo.

26. O pedido da liberagcdo de recursos sera efetuado por meio de oficio em documento timbrado e
assinado pelo representante legal da Entidade Parceira, com definicdo do valor a ser liberado,
acompanhado da planilha dos servicos e obras, que reflita o mais fielmente possivel o que sera
executado, evitando-se que fique uma sobra de recursos na conta bancaria da Entidade Parceira
e um alto déficit gerado na medicao.

27. A liberacao de recursos sera efetuada com base no pedido de liberagao, de forma que o valor
liberado corresponda aos servigos € obras que serdo executados e medidos naquele més para
nao gerar déficit na medigao.

28. A medigcdo mensalmente apresentada pressupde que a soma dos valores correspondentes aos
servigos e obras executados seja igual ao valor ja liberado de forma que n&do apontem déficits de
obras.

29. E vedada a execucdo de servicos e obras com recursos proprios.

30. A Entidade Parceira sera responsavel pela composi¢cao e conferéncia da planilha de medigao,
bem como da documentagao comprobatéria acompanhante.

31. O Atestado de Execucao de Servigos sera emitido pela Diretoria Técnica da COHAB-SP apods o
aceite e aprovagdo da documentagdo apresentada, permitindo-se o repasse dos recursos,
observando-se as formalidades de praxe.

32. Quando ocorrer o déficit na medicdo mensal, menor que 20% do valor liberado para aquela
medigao, devera ser apresentada a justificativa do déficit, acompanhada da informagao sobre o
saldo bancario e os servicos que poderdo ser executados com o saldo existente, de forma a
comprovar que o déficit sera superado na préxima medigcao de obras;

33. Quando ocorrer o surgimento do déficit, até o limite de 20% do valor liberado correspondente a
medicdo em questdo, isto é, ndo considerado o valor acumulado ja liberado, devera ser
apresentada a justificativa do déficit acompanhado da informagéo do saldo bancario e servigos
correspondentes;

33.1. Apds analise da COHAB-SP, através da Diretoria Técnica, havendo o aceite da
justificativa, segue-se a liberagdo da préxima parcela sem retencdo de valor, para que o
déficit seja superado;

33.2. Caso a justificativa do déficit ndo seja aceita pela Diretoria Técnica da COHAB-SP, a
proxima liberagdo sera suspensa e devera ser encontrada uma solugdo para superar o
déficit apurado/identificado.

34. Caso a ocorréncia do déficit resulte em percentual igual ou maior que 20 % do valor liberado
objeto da medigdo em questdo, a proxima liberagdo fica suspensa até que se encontre uma
solugao para o déficit, podendo ocorrer duas situagdes:

34.1. Até que em nova medigdo o déficit seja superado, a continuidade da obra com os
recursos ja disponibilizados na medigéo anterior podera ocorrer a nova liberagao de recursos
conforme o cronograma fisico- financeiro, caso em que geraria um atraso no cumprimento
do prazo, que senao for superior a um més, a obra podera prosseguir. Sendo superior a um
més, sera necessario justificar e proceder ao aditamento de prazo, ou;

34.2. Caso nao haja possibilidade de superacao do déficit descrita no subitem 34.1, podera
ser necessaria a reprogramacgao do cronograma fisico financeiro, com aprovagao prévia da
Diretoria Técnica da COHAB-SP.

35. Na ocorréncia do déficit acumulado em percentual igual ou maior que 10 % do valor liberado
acumulado, a proxima liberagdo fica suspensa até que se encontre uma solugédo para o déficit,
podendo ocorrer duas situagdes:
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36.

37.

38.

39.

40.

35.1. A obra s6 podera ter continuidade apdés demonstragao detalhada da aplicagédo dos
recursos com identificacdo dos itens de servicos e compras de materiais que geraram o
déficit. A obra podera ter continuidade se estiver comprovado que em préxima medigéo o
déficit sera superado e podera ocorrer a nova liberagdo de recursos conforme o cronograma
fisico- financeiro.

35.1.1. Em havendo atraso no cumprimento do prazo de obra, que se nao for
superior a um més, a mesma podera prosseguir. Sendo superior a um més, sera
necessaria nova justificativa e proceder ao aditamento de prazo;

35.2. Na hipétese de nao superagdo do déficit na forma descrita no item 35.1, sera
necessaria a reprogramagdo do cronograma fisico-financeiro, com aprovagédo prévia da
Diretoria Técnica da COHAB-SP;

A reprogramacgao do cronograma fisico financeiro podera implicar em alteragdo do prazo ou da
sequéncia de servigos podendo resultar em alteragdo de valores das parcelas subsequentes, sem
alteragao do valor da operagao;

36.1. Para possibilitar que os valores do déficit sejam reprogramados nas parcelas
vincendas, de modo a zerar o déficit, podera ser necessario um replanilhamento que devera
ser previamente submetido e aprovado pela COHAB-SP, através da Diretoria Técnica;

36.2. Quando isso ocorrer a area financeira GPCFl/Coordenadoria de Acompanhamento e
Controle da Execugdo Orgamentaria devera opinar quanto ao aceite do novo cronograma
fisico financeiro, no sentido de avaliar o impacto do cronograma reprogramado na previsao
de recursos ja existente para o empreendimento;

36.3. O aceite final da reprogramacdo do cronograma fisico financeiro, apds analise e
aceite da area técnica e financeira, sera efetivado por meio de aditamento do Termo de
Colaboragédo para adog¢do do novo cronograma fisico financeiro, integrante do Plano de
Trabalho.

Capitulo V

Medigcoes dos servigos sociais

Conforme previsto no Art.11 da Instrucdo Normativa n°® 03/2022/SEHAB.G, de 25 de junho de
2022, o Trabalho Técnico Social sera contratado pela Entidade Parceira sob a responsabilidade
técnica de profissional, constituido como pessoa juridica, devidamente cadastrada na COHAB-
SP;

As aclbes para cada etapa do Trabalho Técnico Social devem constar do Plano de Trabalho
Social- PTTS, e ser compativeis com os relatérios e as liberagdes dos recursos referentes a sua
execucgao e apresentar compatibilidade com as evidéncias e relatérios apresentados;

O acompanhamento e a aferigdo da execugado do trabalho técnico social, bem como a regular
aplicagao das parcelas de recursos € de responsabilidade COHAB-SP, no ambito da Diretoria
Social;

39.1. A COHAB-SP podera contratar empresa para assessorar na analise e na aprovagao
dos trabalhos relativos a area social, sendo que a autorizagdo da execugao se dara pela
Diretoria Social da COHAB-SP;

39.2 A competéncia para a aprovagao dos trabalhos técnico social permanecera na Diretoria
Social da COHAB-SP;

As diretrizes para a elaboragdo do Trabalho Técnico Social estdo definidas no Anexo Ill da
Instrugdo Normativa n°® 03/2022/SEHAB.G, de 25 de junho de 2022, em seu Art. 2 e seus
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subitens, bem como o Plano de Trabalho Técnico Social que tem seu conteido minimo indicado
no Art. 3 e seus subitens da referida normativa;

41. O Plano de Trabalho Técnico Social, apds analise e aceite pela Diretoria Social da COHAB-SP
sera pago da seguinte forma (art. 8 do Anexo Ill da Instrugdo Normativa n° 03/2022/SEHAB.G, de
25 de junho de 2022):

41.1. Os recursos correspondentes a 0,5 % do valor da operacéo, apds celebragdo do
Termo de Colaboracéo;

41.2. Os recursos correspondentes aos 2,5% do valor de operacédo para a realizagdo do
trabalho social seréo distribuidos da seguinte forma:

41.21. O percentual de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o total a que se refere o
item 41.2, devem ser destinados a realizagdo do Trabalho Técnico Social para a
etapa P6s-Ocupacgao;

41.2.2. Os servigos técnicos sociais prestados durante a fase de Pré-Obra e Pré-
Ocupagao, serao remunerados pelos recursos restantes, de acordo com o cronograma
fisico-financeiro;

42. Os recursos aportados para as agdes do Trabalho Técnico Social deverdo ser utilizados,
exclusivamente, para o pagamento das despesas abaixo relacionadas:

42.1. Contratagao de consultoria e de servigos técnicos especializados para execugdo de
atividades especificas e/ou complementares, necessarias para apoiar o agente executor do
Trabalho Técnico Social no desenvolvimento de suas atividades;

42.2. Producao e aquisigdo de material pedagdgico e de divulgacéo das ag¢des do Trabalho
Técnico Social;

42.3. Custeio de projetos de geragao de renda e inclusado social, produtiva e econémica dos
beneficiarios, inclusive os elaborados por Entidades da sociedade civil, desde que presentes
na macro area e atuem na area de intervencao. Esses projetos devem apresentar condi¢cdes
de exequibilidade e contribuir para a insergdo produtiva, admitindo-se a compra de
equipamentos para dar viabilidade aos referidos projetos, desde que justificadas e
previamente aprovadas pela Diretoria Social da COHAB-SP;

42 4. Compra e locagcdo de materiais permanentes a serem utilizados no desenvolvimento
do Trabalho Técnico Social, desde que justificadas e previamente aprovadas pela Diretoria
Social da COHAB-SP, tais como computadores, impressoras, data show, equipamento de
filmagem e de fotografia, indispensaveis para a execugao, o registro e a difusdo das acdes
do projeto social, desde que constante do PTTS aprovado pelo Agente Operado. Devera
constar no Plano de Trabalho Técnico Social a quantidade e descrigdo de cada material
permanente a ser adquirido pela parceira para desenvolvimento do Trabalho Técnico Social.

42.5. Contratagao de apoio logistico para suporte das atividades programadas no projeto,
tais como: transporte, telefonia, internet, desde que essenciais para dar viabilidade ao
desenvolvimento das atividades programadas, sendo vedada a aquisigao de veiculos;

43. E vedada a utilizagdo de recursos do Trabalho Social para despesas com:

43.1. Aquisicdo de materiais permanentes para dar funcionalidade a equipamentos
publicos, tais como escolas, creches, hospitais, entre outros;

43.2. Cobertura de custos para a realizagdo da mudanga de residéncia dos beneficiarios;

44, Mensalmente a Entidade Parceira responsavel pela produgdo do Empreendimento Habitacional
devera apresentar a Medigdo do Servigo Social junto a Diretoria Social da COHAB-SP. O envio
do relatério devera ser até o 10° dia util do més subsequente a realizagdo do trabalho técnico
social.
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45. A entrega da medigao deve ser feita mediante envio por e-mail diretamente da Entidade Parceira
a Geréncia Social da COHAB-SP no email: socialpodeentrar@cohab.sp.gov.br;

46. A Diretoria Social insere essa Medicdo do Trabalho Social no Processo Sei de Pagamento dos
Servigos Sociais correspondente ao Empreendimento, processo esse cuja abertura passou a ser
de responsabilidade da Diretoria Social;

47. Feita a analise da Diretoria Social e aprovados os trabalhos relativos a area social no ambito
daquela unidade organizacional, podendo ainda essa andlise ser realizada por empresa
contratada pela COHAB-SP para esse fim, sera dada a autorizagdo da execugao pela Diretoria
Social da COHAB-SP, que solicita a Entidade a emissdo da Nota fiscal contendo os seguintes
dados:

Nome do Prestador de Servigos

CPF/CNPJ

Endereco

Nome do Tomador de Servigos (Obrigatoriamente a entidade)
CPF/CNPJ

Endereco

No corpo da Nota Fiscal deve constar:

Numero do Termo de Colaboracgédo firmado entre a Entidade e a COHAB-SP

Numero do Contrato firmado entre a Entidade e o Tomador de Servigos

N° da Medigao/Etapa objeto da Nota fiscal

Descricao detalhada do servico a que se refere a Nota fiscal

Valor Total do Servigo

Indicacdo dos respectivos impostos a serem recolhidos, quando for o caso, a saber: ISS,
INSS, IRRF, CSLL, COFINS, PIS/PASEP.

Observacao: Esses impostos sdo de responsabilidade de retengao e recolhimento por parte do
Tomador de Servigos (Entidade Parceira) e a apresentacdo dos pagamentos devera ser juntada
na prestagao de contas para a liberagao da proxima parcela.

47 1. Quando a Diretoria Social utilizar os servigcos de analise e aprovagao dos trabalhos de
servigos sociais da empresa contratada para essa finalidade, devera encaminhar a medigao
e os relatérios sociais, notas fiscais e os documentos pertinentes a essa
empresa/correspondente que devera se manifestar formalmente;

48. A Nota Fiscal deve ser apresentada pela Entidade Parceira a Diretoria Social acompanhada dos
comprovantes dos recolhimentos dos impostos da medig¢ao anterior;

49. A Nota Fiscal e seus documentos complementares (comprovantes dos pagamentos dos
impostos) devem ser inseridos pela Entidade na Plataforma do Programa Pode Entrar na internet
através do link: https://podeentrar.cohab.sp.gov.br/Entidades/login-entidade (Aba de
documentacéo / aba de prestacao de contas);

50. Caso nao seja aprovada a medicéo pela Diretoria Social, esta devera justificar as razées junto a
Entidade Parceira e indicar quais as correcées que se fagam necessarias para prosseguimento
do processo de pagamento/liberacdo de recursos. Essa comunicagdo dar-se- & através de
mensagem eletrdnica a ser processada através da Plataforma do Programa Pode Entrar e cépia
da mesma deve ser inserida pela Diretoria Social no Processo SElI de Pagamento do Trabalho
Técnico Social;

Capitulo VI

Pagamentos dos servigos sociais
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51. Os pagamentos para Empreendimentos produzidos em regime de AUTOGESTAO e de
COGESTAO diferem entre si no que se refere ao periodo da sua realizagdo, a saber:

51.1. No regime de AUTOGESTAO a Entidade Parceira recebe o pagamento dos servigos
sociais previsto no més e comprova no més seguinte os gastos que foram realizados com os
recursos recebidos a priori, de forma a permitir a préxima liberagao de recursos;

51.2. No regime de COGESTAO a Entidade Parceira recebe o pagamento dos servigos
sociais s6 apds a comprovacao de realizagao dos gastos;

52. Recebida a Nota Fiscal e os documentos complementares indicados no item 51, a Diretoria Social
emite a Requisicdo de Pagamento (RP) através do sistema SGF web, aguarda a respectiva
autorizagdo dos setores proprios da Diretoria Financeira (GPCFI/Coordenadoria de Controle
Financeiro, GCONT/Setor de Prestacao de Contas e GAFIN/Coordenadoria de Contas a Pagar),
insere a Requisicdo de Pagamento (RP) autorizada no processo SEI e o encaminha a Diretoria
Financeira/ GPCFI para os tramites relativos ao pagamento.

53. A liberagao dos recursos destinados as agdes de Trabalho Técnico Social dar-se-a mediante a
entrega dos relatérios de execugdo com evidéncias e das Notas Fiscais, conforme diretrizes
estabelecidas, e aprovacéao pela Diretoria Social da COHAB-SP, em conformidade com as metas
e cronogramas constantes do PTTS.

Capitulo VII

Movimentacao financeira dos recursos

54. A Movimentacao Financeira dos Recursos devera obedecer aos critérios previstos no Caderno de
Instrugdes Técnicas do Programa Pode Entrar Entidades, a saber:

54.1. Conta bancaria aberta em nome da Entidade Parceira, vinculada exclusivamente a
parceria e cadastrada junto a COHAB-SP;

54.2. Os recursos liberados serdo depositados e geridos em conta bancaria especifica
indicada no Termo de Colaboragéo, exclusivamente em instituicdes financeiras publicas e,
enquanto ndo empregados na sua finalidade, deverao ser obrigatoriamente aplicados em
fundo de aplicagao financeira de curto prazo;

54.3. Os rendimentos das aplicagdes financeiras somente poderdo ser aplicados no objeto
da parceria, estando sujeitos as mesmas condigbes de prestagdo de contas exigidas para os
recursos transferidos;

54 4. Todos os pagamentos de despesas ou servigos efetuados deverdo ser através de
meios eletrénicos (PIX ou TED) que permitam a identificagcdo (nome/razdo social e
CPF/CNPJ) da empresa ou pessoa fisica prestadora do servigo e/ou fornecedora do
material;

54.5. Pagamentos com cartdo de débito da conta corrente somente serdo aceitos em casos
de despesas efetuadas até o valor maximo de R$ 50,00 (cinquenta reais), devendo ser
apresentados o0s comprovantes destas transacbes anexados as notas fiscais

correspondentes;

54.6. Pagamentos para Prestadores de Servigos: devera ser elaborado Contrato com os
mesmos e protocolado na Prestacdo de Contas junto com a Nota Fiscal e Recibo de
Pagamento;

54.7. Nao serdo aceitos os pagamentos de despesas pagas em dinheiro (saque da conta
corrente);

54.8. Os extratos bancarios apresentados devem espelhar as despesas apontadas com
exatidao.
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54.9. Todas as despesas realizadas na execugdo do objeto da parceria,

independentemente do valor, deverdo ser comprovadas mediante apresentagcdo de notas
fiscais/faturas, acompanhadas dos respectivos comprovantes de pagamento;

54.10. Cupons fiscais nao serdo validos para comprovagdo de despesas, se nhao
apresentarem a identificagdo da Entidade Parceira e discriminagdo das mercadorias ou
servicos adquiridos. Assim, sempre que um estabelecimento entregar ao adquirente
qualquer mercadoria e apresentar cupom fiscal onde nao seja possivel constar tais
informagodes, devera ser solicitado a nota fiscal discriminada para futura prestagao de contas
(todo estabelecimento é obrigado a emitir nota fiscal);

54 .11. A documentacgéo apresentada ndo podera conter rasuras e tampouco serdao aceitos
documentos fiscais emitidos em periodo divergente ao més de referéncia da prestagédo de
contas, ou fora do prazo de vigéncia da parceria.

54.12. Ao final da parceria, eventuais saldos e rendimentos de aplicagdes financeiras devem
ser devolvidos aos cofres publicos, em conta corrente a ser indicada pela Diretoria
Financeira da COHAB-SP.

Capitulo VIII

Prestacao de Contas

55. Sao integrantes do processo de Prestagdo de Contas do Programa Pode Entrar os seguintes
participantes com as seguintes atribuigcbes:

55.1. Comissado de Acompanhamento de Obras

Composicédo de, no minimo, 03 (trés) e no maximo 05 (cinco) representantes, sendo 02 (dois),
membros efetivos da associagdo ou cooperativa habitacional, e os demais vinculados ao grupo
de beneficiarios do empreendimento, eleitos por assembleia com registro em Ata, responsaveis
pelo acompanhamento de todos os contratos e ajustes realizados para a execugdo do
empreendimento e interlocugdo com a assessoria técnica e/ou construtora quando houver;

55.2. Comisséao de Gestdo Financeira

Composigédo de, no minimo, 03 (trés) e no maximo 05 (cinco) representantes, sendo 02 (dois),
membros efetivos da associagdo ou cooperativa habitacional, e os demais vinculados ao grupo
de beneficiarios do empreendimento, eleitos por assembleia com registro em Ata, responsaveis
por acompanhar a gestdo dos recursos financeiros destinados a producdo e legalizagdo do
empreendimento e prestacado de contas;

55.3. Assessoria Contabil

Empresa de assessoria contabil responsavel pela elaboragcdo dos relatorios de prestagdo de
contas, sendo obrigatéria no regime de autogestdo. A assinatura dessa assessoria € obrigatéria
em cada apresentagdo da prestacdo de contas, conforme previsto no subitem 8.3.7.1 da
Instrugdo Normativa n°03/2022/SEHAB.G de 25/6/2022;

55.4. Assessoria de Trabalho Técnico Social

Empresa ou instituicio com comprovada experiéncia na area de trabalho social, que realizara o
apoio a Entidade Parceira nos empreendimentos em regime de cogestao e autogestao;

55.5. Assessoria Técnica
Entidade dotada de personalidade juridica, com comprovada capacidade técnica e experiéncia,
que realiza o apoio a Entidade Parceira, podendo ser responsavel pela elaboragédo dos projetos e

acompanhamento da execugao do empreendimento;

56. No Regime de Autogestéo, os dados financeiros serdo analisados com o intuito de estabelecer o
nexo de causalidade entre a receita e a despesa realizada e a sua conformidade e o cumprimento

9



)

COHAB
SAO PAULO

57.

COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAGAO DE SAO PAULO

das normas pertinentes, bem como a conciliagdo das despesas com a movimentagdo bancaria

demonstrada no extrato;

Para fins de prestagdo de contas no Regime de Autogestdo, o més de competéncia corresponde
ao periodo do dia 1° ao ultimo dia do més e o periodo anual corresponde a prestagdo de contas
devida ao final de cada exercicio, para os casos das parcerias cuja vigéncia excede 01 (um) ano
(§ 2°, art. 67 da Lei Federal 13.019/2014).

58. As Prestagdes de Contas no regime de autogestdo das Obras e do Trabalho Técnico Social no
Regime de Autogestdo devem ser realizadas mediante a inser¢do dos seguintes documentos na

Plataforma do Programa Pode Entrar na internet, de

obrigatoriedade prevista para cada documento, a saber:

acordo com a periodicidade e

Documento

Periodicidade

Competéncia/Avaliagao/Ciéncia

Plano de trabalho vigente

12 prestagao de
contas e sempre que
houver revisao

Visualizagao: DIFIN
Aprovagéao: DITEC / DISOC

Documentos integrantes do processo de
habilitagao/credenciamento

12 prestagao de
contas e sempre que
houver revisao

Visualizagao: DIFIN
Aprovagéao: DITEC / DISOC

Boletim de Medicao e Relatério
Fotogréfico

Mensal

Visualizagao: DIFIN
Aprovacédo: DITEC / DISOC

Relatério de execugéo do objeto
contendo comparativo de metas
propostas e resultados alcangados

Trimestral e anual

Visualizagéo: DIFIN
Aprovacéao: DITEC / DISOC

Relatério de acompanhamento do Mensal Visualizag&o: DIFIN / DITEC
trabalho social Aprovagédo: DISOC
Documentos fiscais em nome da OSC Mensal Visualizag&o: DITEC / DISOC
parceira, com ateste de recebimento e Aprovacédo: DIFIN
comprovantes de pagamento
Comprovante de pagamento dos Mensal Visualizag&o: DITEC / DISOC

impostos retidos

Aprovacéao: DIFIN

Contratos firmados com prestadores de

12 prestagao de

Visualizagdo: DITEC / DISOC

servigos contas e sempre que Ciéncia: DIFIN
houver nova
contratagao
Extratos bancarios da conta vinculada a Mensal Visualizagdo: DITEC / DISOC
parceria (conta corrente e investimento) Aprovacéo: DIFIN
Conciliagao bancaria Mensal Visualizagdo: DITEC / DISOC
Aprovacédo: DIFIN
Comprovante de recolhimento do saldo Final Visualizag&o: DITEC / DISOC
da conta bancaria Aprovacédo: DIFIN
Relagéo de bens adquiridos, produzidos Anual e Final Visualizagéo: DITEC / DISOC
ou construidos, quando for o caso Aprovacédo: DIFIN
Memodria de calculo do rateio das Mensal Visualizacao: DITEC / DISOC
despesas, quando houver Aprovacédo: DIFIN
Comprovante de recebimento do objeto Final Visualizagéo: DIFIN
contratado Aprovacéao: DITEC / DISOC
Declaragao de realizagao dos objetivos Final Visualizagéo: DIFIN
a que se propunha o instrumento Aprovacéao: DITEC / DISOC
Relatério final de acompanhamento do Final Visualizagéo: DIFIN/DITEC

trabalho social

Aprovagéo: DISOC

59. O conjunto de documentos devera conter todos os elementos necessarios que permitam ao
gestor da parceria avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi executado conforme

pactuado.

60. A Prestagédo de Contas no regime de Cogestao devera ser realizada no minimo a cada 12 (doze)
meses e devera conter os seguintes documentos:
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Documentos

Relatério de execugcdo do objeto, assinado pelo seu representante legal, contendo as atividades
desenvolvidas para o cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os resultados
alcangados, a partir do cronograma acordado;

Se houver descumprimento de metas e resultado, elaborar relatério de execugao financeira, assinado
pelo seu representante legal, com a descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas,
assim como notas e comprovantes fiscais, incluindo recibos emitidos em nome da entidade;

Extrato bancario da conta vinculada a execugado da parceria, acompanhado de relatério sintético de
conciliagado bancaria com indicagao de despesas e receitas;

Comprovante de recolhimento do saldo da conta bancaria especifica, quando houver, no caso de
prestacado de contas final;

Material comprobatério do cumprimento do objeto em fotos, videos ou outros suportes, quando
couber;

Relacao de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso;

Lista de presenca de treinados ou capacitados, quando for o caso;

Memodria de calculo do rateio das despesas, quando for o caso.

61. Apds a inser¢cdo dos documentos na plataforma Pode Entrar, o gestor (Diretoria Técnica da
COHAB-SP) ira realizar a autuagao de processo no Sistema Eletrdonico de Informagbes — SEI em
nivel de acesso “publico” (art. 65 Lei Federal 13.019/14), processo esse denominado
PRESTACAO DE CONTAS DO EMPREENDIMENTO... (colocar o nome do empreendimento),
devera inserir os documentos previstos no item 60 e encaminhard para a Geréncia de
Contabilidade/ Setor de Prestagado de Contas para efetuar a avaliagdo dos documentos, emissao
do parecer financeiro e vinculagdo do processo ao sistema CENTS da Prefeitura Municipal de
Sao Paulo.

62. Caso a prestagdo de contas nao seja encaminhada nos prazos estabelecidos, a COHAB-SP
estabelecera o prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias para sua apresentagdo, ou
recolhimento dos recursos, incluidos os rendimentos da aplicagao financeira, atualizado pro-rata-
die, pelo indice de Pregos ao Consumidor da Fundagao Instituto de Pesquisas Econémicas —
IPC-FIPE e acrescidos de juros de mora, desde a data da efetiva liberagéo (inclusive), até a data
do recolhimento (exclusive);

62.1. No caso de periodo sem a divulgagao oficial do indice de atualizagao, sera utilizado a
taxa de 1% (um por cento) ao més;

63. Se, ao término do prazo estabelecido, a Entidade Parceira ndo apresentar a prestagao de contas
nem devolver os recursos, a COHAB-SP registrara a inadimpléncia no CADIN por omisséo do
dever de prestar contas e oficiara a Entidade Parceira, cabendo a autoridade administrativa, sob
pena de responsabilidade solidaria, adotar as providéncias para apuragao dos fatos, identificagdo
dos responsaveis, quantificacdo do dano e obtengao do ressarcimento, nos termos da legislagédo
vigente.

64. Ressalta-se que para os instrumentos em que n&o tenha havido qualquer execucéo fisica, nem
utilizagédo dos recursos, a devolugédo do saldo devera ocorrer sem a incidéncia dos juros de mora,
desde que os recursos tenham permanecido aplicados desde o seu ingresso em conta corrente,
até a data da efetiva devolugéo e neste caso o valor correspondente aos rendimentos, também
devera ser devolvido a COHAB-SP.

11



)

Co:AB COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAGAO DE SAO PAULO

SAO PAULO
65. O ateste de recebimento de materiais e/ou servigcos sera realizado via declaragcdo especifica da
Entidade Parceira, citando as respectivas Notas Fiscais, conforme descrito no Anexo | — Modelos
e Sugestdo de Carimbos e devera ser assinado pela Comissdo de Acompanhamento de Obras e
responsavel legal da Entidade.

66. Prestagado de Contas Final na AUTOGESTAO - Documentos a serem apresentados:

66.1. A Entidade Parceira devera apresentar Declaracao de Quitagdo de que todos os
valores relativos aos servigos prestados pelas Assessorias: Contabil, Técnica, Social, e
demais prestadores de servigos, foram pagos até aquela data;

66.2. A Entidade Parceira devera apresentar, juntamente com a Prestagdo de Contas, uma
carta assinada pelos representantes legais da Assessoria Técnica e Assessoria Contabil,
declarando que todos os impostos foram recolhidos e pagos de acordo com a legislacéo;

66.3. Considerando que o Trabalho Técnico Social possui fase pds-ocupagdo de pelo
menos 12 (doze) meses apds a entrega das unidades habitacionais, a verificagdo de
quitacdo aqui prevista ocorrera em dois momentos:

66.3.1. Antes da liberagado da ultima parcela do cronograma de obras, e
66.3.2. Antes da liberacao da ultima parcela do Trabalho Técnico Social;

67. Na parcela final do cronograma fisico-financeiro, aplicar-se-a o disposto no item 8.3.6 e subitem
8.3.6.1 da IN SEHAB n° 03/2022, abaixo transcrito:

"8.3.6. Na parcela final do cronograma fisico-financeiro, o montante correspondente ao percentual
de 2% do valor da operacgéo, sera reservado as acles relativas a regularizagao cartoraria e
registro do empreendimento, compreendendo:

i) obtencao do Certificado de Conclusao de Obras (Habite-se);

i) elaboracéo e registro da convengao e especificagdo de condominio; e

iii) obtenc&o das matriculas individualizadas.

8.3.6.1. O percentual de 2% acima referido, ficara retido e sera liberado apdés execugao dos
servicos relativos as obras previstos no cronograma fisico- financeiro."

68. A manifestagdo conclusiva da COHAB-SP sobre a prestacdo de contas final devera dispor sobre:
68.1. Aprovacéao da prestacéo de contas;

68.2. Aprovacéao da prestagdo de contas com ressalvas, mesmo que cumpridos o objeto e
as metas da parceria, quando estiver evidenciada impropriedade ou qualquer outra falta de
natureza formal de que nao resulte danos ao erario; ou

68.3. Rejeicdo da prestacdo de contas, com a imediata determinacdo das providéncias
administrativas e judiciais cabiveis para devolugéo dos valores aos cofres publicos.

69. Prestagado de Contas Final na COGESTAO- Documentos a serem apresentados:

69.1. A Entidade Parceira devera apresentar Declaragdo de Quitagdo de que todos os
valores relativos aos servicos prestados pelas Assessorias Técnica, Social, e demais
prestadores de servigos, foram pagos até aquela data;

69.2. A Entidade Parceira devera apresentar, juntamente com a Prestagdo de Contas, uma
carta assinada pelos representantes legais da Assessoria Técnica, declarando que todos os
impostos foram recolhidos e pagos de acordo com a legislagéo;

69.3. Considerando que o Trabalho Técnico Social possui fase pods-ocupagao de pelo
menos 12 (doze) meses apds a entrega das unidades habitacionais, a verificagdo de
quitacéo aqui prevista ocorrera em dois momentos:

69.3.1. Antes da liberagao da ultima parcela do cronograma de obras, e
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69.3.2. Antes da liberagado da ultima parcela do Trabalho Técnico Social;
70. Na parcela final do cronograma fisico-financeiro, aplicar-se-a o disposto no item 8.2.5 e

subitem 8.2.5.1 da IN SEHAB n° 03/2022, abaixo transcrito:

"8.2.5. Na parcela final do cronograma fisico-financeiro, o montante correspondente ao percentual
de 2% do valor da operacdo, sera reservado as agdes relativas a regularizagdo cartoraria e
registro do empreendimento, ficara retido e liberado conforme segue:

8.2.5.1. Percentual de 2% apds concluséo da obra e obtencéo dos seguintes elementos:

i) obtencao do Certificado de Conclusdo de Obras (Habite-se);
i) elaboracéo e registro da convengéo e especificagdo de condominio; e
iii) obtencao das matriculas individualizadas.

71. A manifestacdo conclusiva da COHAB-SP sobre a prestacdo de contas final devera dispor sobre:

I Aprovacao da prestacao de contas;

Il Aprovacdo da prestagdo de contas com ressalvas, mesmo que cumpridos o objeto e as
metas da parceria, quando estiver evidenciada impropriedade ou qualquer outra falta de natureza
formal de que nao resulte danos ao erario; ou

Il - rejeicdo da prestagdo de contas, com a imediata determinacdo das providéncias
administrativas e judiciais cabiveis para devolugéo dos valores aos cofres publicos.

Capitulo IX

Da inser¢cao de dados e documentos do empreendimento e da entidade
parceira na plataforma do Programa Pode Entrar na internet

72. O Programa PODE ENTRAR possui uma plataforma na internet que possibilita o acesso a sete
Modulos destinados a insergao dos documentos necessarios a operacionalizagao da execugao do
empreendimento habitacional. Para acesso do Usuario da COHAB-SP na plataforma do
Programa Pode Entrar na internet &€ necessario solicitar a autorizagdo junto a Geréncia de
Tecnologia da Informagao da COHAB-SP. Com o acesso fornecido pela Geréncia de Tecnologia
da Informacao, o link é: https://podeentrar.cohab.sp.gov.br/Entidades/login-entidade-entidade

721. Na Tela de Acesso preencher as lacunas com Usuario e Senha e autenticar

71.1.1. Para as Entidades o nome de Usuario, CNPJ, e Senha, € o mesmo que ja foi
cadastrado previamente no momento do cadastro realizado por ocasido do
Chamamento Publico do qual a Entidade participou;

71.1.2 Para os usuarios da COHAB-SP o nome de Usuario e Senha é o mesmo
utilizado na Rede da COHAB-SP;

13
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73. Tela Inicial da Plataforma do Programa Pode Entrar- permite a Consulta da
Entidade/Empreendimento/CNPJ ou a Consulta de Empresa cadastrada pela COHAB-SP (para a
Entidade Parceira realizar a consulta da relagdo de empresas de Assessoria).

Consuilta de Entidade/Empreendimento

CNPJ Tipo Cadastro Entidade Status

Entidade v v

Endereco

Entidade Empreendimento

Consulta de Empresa
CNPJ Status Empresa Endereco

Resultado -

73.1. O Usuario pode escolher o Nome da Entidade ou o Nome do Empreendimento ou
0 CNPJ e ao clicar em Consulta, o resultado aparecera ao final do Médulo/Formulario;

73.2. Quando clicar no Nome da Entidade o resultado que surgir ao final da Tela Inicial
permite a navegagao.

73.3. Caso o Usudrio queira consultar alguma Empresa cadastrada pela COHAB-SP,
devera preencher o campo Consulta de Empresa colocando o nome da empresa contratada
por uma da(s) Entidade(s) e faz a Consulta e o resultado aparece ao final do
Moédulo/Formulario;

74. A navegacgao nos Modulos da Plataforma do Programa Pode Entrar- Entidade através do Nome
do Empreendimento:

Ao preencher o Nome do Empreendimento, o resultado que surgir ao final da Tela Inicial permite
a navegacao nos sete Mddulos, e para isso deve clicar a esquerda sobre o Resultado encontrado
no Empreendimento, a saber:

Entidade, Empreendimento, Propriedade do Terreno, Documentagao, Empresas Contratadas,
Prestacado de Contas, Historico.

Farh b

PODE\H

ENTRAR

Entidade | Empreendimento

Identificagio da Entidade

CNPJ Razdo Social Responsavel
CEP Endereco Numero Complemento Bairro

Cidade UF Email Telefone Celular

- CIDADE DE “
S5 ANowe
...... s
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75. Tela Entidade
Os responsaveis pelo preenchimento dos dados desta tela sao:
i Diretoria Técnica
ii. Geréncia de Tecnologia da Informacao
iii. Entidade Parceira
Dados de Identificagdo da Entidade/Associacdo Aderente sao enviados pela Diretoria Técnica para

Geréncia de Tecnologia da Informagao para a criagdo de acesso da Entidade na plataforma do Pode
Entrar na internet. A Entidade deve atualizar os dados quando necessario.

L

76. Tela Empreendimento

i
(=}
m

ENTRAR
Igentifinaghao o EmpEsndiments
Home CEF Humero do BEX
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Homologaglic no Chamamenic PMCMY 8 COHAE- 29
Chamamenic FMCWMY COHAB-2F Chemamenio Mulniec 200372004

b = b
Cppia por Regims ds Exsuuglo | Modallzads os Consbuglo
Fsgima d= Exsouplc Modislideds Consbrugic

W b
Empreencimenic
HF de Condominic H® Unidade Por Condominio %+ Eloea Por Condominia H® Unidade For Elooo H® Tolal de Unidadsc
ABourcos
Vaior g2 Oparsglo \aior Tobal \alor Por Unidacs Hasstsnsonal
Etuaplc Go Licsnciemento de Frofatos
Parcialmenie Lioencisda| Com Alvara de Aprovapho) Em Andemento CendluldeiCom Alvara de Aprovaglc o Exscuglo)
Nooscridsds da Complnmentaglio de Radet o Infraactrnstura
Pracica da Gomplomentagan ds Recsc ds frsecinoturs Es 2im, valor scimaco RE
e

Dasorigls
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ﬁﬂf_ﬁ“'ﬂ é‘.ﬁ Eotus
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Os responsaveis pelo preenchimento dos dados desta tela sdo as Entidades Parceiras

76.1. A Diretoria Técnica (Superintendéncia de Obras- SUOBR) deve fornecer o nimero do
SEI a Entidade para que essa possa colocar o numero nessa tela,

76.2. As informagbes inseridas pela Entidade na Tela Empreendimento deverdo ser
conferidas pela Diretoria Técnica

77. Tela Propriedade do Terreno:

PODE
ENTRAR
o
Entidade Empreendimenio Propriedade do Terreno Documentagdio Empresas Contratadas Prestacdo de Conias Historico
Propriedade do Terreno
Terreno COHAB com Doagdo com Encargos Terreno da COHAB Terreno da PMSP Outros
v Sim v Néo ~

Nao

CIDADE DE PN
é SAO PAULO A COHAB

MABITACAO

Os responsaveis pelo preenchimento dos dados desta tela sdo as Entidades Parceiras.

771. As informagdes inseridas pela Entidade na Tela Propriedade do Terreno deverao ser
conferidas pela Diretoria Técnica;

77.2. Os dados relativos a Propriedade do Terreno constam nas devidas matriculas e séo
critérios para participagao no Programa Pode Entrar

78. Tela Documentagéo:

FROGRLL .
SRV
Entidade Empreendimento Propriedade do Terreno Documentagio Empresas Coniratadas Prestacdo de Contas Historico

Modelo Quadro - Resumo Empresa

Modelo CoGestdo - Quadro Resumo do
Empreendimento

Modelo AutoGestio - Quadro Resumo do
Empreendimento

Relagdo de Documentagio a ser Anexa (Integrante da Proposta/Etapa e Obrigatéria)

Descricdo Selecione o documento a ser anexo

- Escolher arguivo | Nenhu... escolhido

Etapa Tipo
1% Etapa v

Documentos do Empreendimento

Filtro por Tipo de Documento Descricdo Usuario
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Os responsaveis pelo preenchimento dos dados dessa tela sdo as Entidades Parceiras e a analise da
documentagéao entregue pelas Entidades € de responsabilidade de:

i. Diretoria Técnica
ii. Diretoria Social

78.1. A Tela Documentagédo contém os seguintes Modelos de Relatérios que devem ser
anexados nesta plataforma:

e Modelo Autogestdo - Quadro Resumo do Empreendimento para o Programa Pode Entrar
Entidades

e Modelo Cogestao - Quadro Resumo do Empreendimento para o Programa Pode Entrar
Entidades

e Modelo Quadro - Resumo Empresa para o Programa Pode Entrar Empresas

78.2. A qualquer etapa do processo, as areas técnicas e gestoras poderdo realizar
consulta, bem como requerer a Assessoria Juridica - ASJUR orientagdo e manifestagao
juridica quanto a informagdes e documentos apresentados pelas entidades.

78.3. Na Relagdo de Documentacdo ha um campo com rol de documentos a serem
selecionados para anexar na Etapa (Integrante da Proposta/Etapa Obrigatéria)

78.3.1. A 12 Etapa somente sera concluida quando toda a relagdo dos documentos
abaixo for entregue, analisada e aprovada pela COHAB-SP, condicdo essa para o
inicio da 22 Etapa (inicio das obras)

Na 12 Etapa os documentos a serem entregues e as areas responsaveis pela anélise da
documentacéao sao:

Destricao Area Responsavel Ftapa

Alvar de Aprovagio de Obra nova DITEC-DITEC| DITEC-SUOBR 12Ftapa
Alvard de Aprovagio de Projeto para Obra Nova ou Requalficagéo e Reforma DITEC-DITEC| DITEC-SUOBR 12Ftapa
Anexa IV - Modelo De Quadro Resumo Do Empreendimento Planilha Orgamentéria e Cronograma Fisica Financeira - Autogestéo DITEC-DITEC| DITEC-GORCT 12Ftapa
Anexo V - Modelo De Quadro Resumo Do Empreendimento ~ Planilha Orcamentiria e Cronograma Fisico Financeiro - Cogestéo DITEC-DITEC | DITEC-GORCT 12Ftapa
ART ou RRT referente ao projeto legal aprovado DITEC-DITEC| DITEC-SUOBR| DITEC-GORCT 12 Etapa
Ata Registrada de Regulamento de Obra (Somente p/ Autogestéo] DITEC-DITEC|DITEC-SUOBR 12Etapa
CENTS - Certico de Instrigio no Cadastro Unico das Entidades Parcerias do Terceito Setor DITEC-DITEC|DITEC-SUOBR 12Etapa
Cronograma de atividades técnica DITEC-DITEC| DITEC-GPLAN 12Etapa
Cranogram fisico financeiro do trabalho social, conforme instrugdo normativa n203/2022-SEHAB.G (Anexa e DISoC-DIsoC 12Etapa
Cronograma Fisico-Financeiro (Preliminar) DITEC-DITEC| DITEC-GORCT 12Etapa
Detlaragio de Contratagdo de Empresas DITEC-DITEC| DITEC-SUOBR 12Etapa
Diretrizes das Concessiondrias e Servigas de Fomecimenta de Agua, Esgotamento Sanitario e Energia DITEC-DITEC|DITEC-SUOBR 12Etapa
Documento para reversdo da doago com encargos (distrato ou escritura de doagéo 8 COHAB-SP) conforme disposto na Lei 17.638/202L DITEC-DITEC| DITEC-GPLAN 12Etapa
Laudos, Licenca Ambiental e Demais Cabiveis DITEC-DITEC| DITEC-SUOBR 12Etapa
Matricula(s) do(s) Imovel(is) atualizada DITEC-DITEC|DITEC-GPLAN e
Madelo De Quadra Resuma Do Empreendimento - Planilha Orcamentria e Cronograma Fisico Financeira DITEC-DITEC| DITEC-GORCT L2ftapa
Qutras DITEC-DITEC| DITEC-SUOBR 12Etapa

DITEC-DITEC| DITEC-GPLAN] DISOC-

Plano de Trabalho - Conforme disposigges da Instrugéo Normativa da Plano de Trabalho Social e Cranogram Fisico-Financeiro DISOC| DICOM-DICOM 12Etapa
Plana de Trabalho Técnico Social - PTTS-P (Preliminear), conforme instrugéo normativa n, 03/ 022-SEHAB.G (Anexolle ) DISOC-DISOC 12Ftapa
Plana de Tratelho, conforme nstrugéo normativa .03/ 2022-SEHAB.G DITEC-DITEC|DITEC-GPLAN 12Ftapa
Projeto da Tipologia  ser Implantada com DimengBes e Quadro de Areas daTipclogia DITEC-DITEC|DITEC-SUOBR 12Ftapa
Projeto Legal Aprovada na PMSP DITEC-DITEC|DITEC-SUOBR 1Etapa
(QRE- Quaciro Resumo do Empreendimento, conforme ANEXO 1V, devidamente assinadlo pela entidade e responsavel técnico DITEC-DITEC| DITEC-GORCT 12Etapa
Relacdo das Familias Beneficidrias, Conforme Anexo I, Acompanhada da Ata de Assembléia que Aprovou a Relago, Registrada em Cartdrio DIsoC-DIsoC 12Etapa
Relacdo de Familias beneficidrias, contendo dados e informacges conforme ANEXO | do edital, acompanhada da ATA de Assembleia gue aprovou a relagdo registrada no cartdrio DIsoc-Disac 12Etapa
e Houver, Alvard de Execugdo para Obra Nova ou Requalificacdo & Reforma DITEC-DITEC| DITEC-SUOBR 12Etapa

17



)

- COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAGAO DE SAO PAULO

COHAB
SAO PAULO

78.3.2. Na 22 Etapa sera dada a Ordem de Inicio das Obras e os documentos a
serem entregues pela Endidade ao longo dessa Etapa e a serem analisados pelas

areas responsaveis sao:

Destrican Area Responsavel

dkpble e Segurn et e 6 recpeesablidade - AC [Erpeiharia coem oobertura ool e completa de ecat dversee) DNTEC DL | eC-0RCT M
AT (T relgtivs S responsabilifad thonia pets ohras o st s sevis enntadt, s condiionsn i s Ordemde i e et iz i ) B LaE
AT AT refivas a0 provetn eemrivg apveseniato Irespectives demas s et B, v VTR TR SLA08R | STEC-G0RCT Mitaea
ket &1 RFTrefarenta ot projetos e ENTRC-DNTSC | DNTRC-SL108R| OTEC-B0RCT M Ftaps
i3 hememiias Ragsirad e cann oe slags 06 reprasenaies das omasles 08 Aonmganhamenty e Dbras e 2 bestio Frarce PRESLAIR | PRESGLAN 2ha
Comoreacko e e arvanttacko d socedadiecol fatciona o0 endenecn oor el b, por s s ot e v e dea. ster et senits 0 telefonta e outras da espite VTECINTEC | T 0088 plir
Cronsgrams s Finangein, devilanens sosnas pola etk e resprnsind thes pfat
Detlaric, ot a6 penas d e, para o e o g o Dt o8 .07l d i o e . s s Ciigentias G ogmnbagd da sociedads ool ststndo gl e na ATRE-DTEC | R pils o
Mempnal Cesritivg Sevidaments ainados ool et eresponianel e QTR polir
Drgarmariz Complsty e ART s resoorasofidac eomeca relareeia 22 omamenin devilamenns ssnalo et entiads & aaponsive! fin NFEC-DF7eC | e GOm T il
Pyt s, e howwer o Dedlar it
Pt P comphetn refarerts 20 empreendimanty et @b hiddi) DHTEC-{EEC T Su0eR At

TS skl pets & 0omasy de mudertan permanestes DEOCOC
Fisagi normingl abvafirac s ciigantes da enfian, oem edares, PR B (rgi0 SMpR 2 arteia ¢ ierticade & nime o repistimng (acasiny s Pesoas Fices - (PF da Secyetarta DITEL-D07RC | MEC-2.088

79. Tela Empresas Contratadas

Os Nomes das Assessorias e Empresas Contratadas pela Entidade sao colocados nesta Tela pela

Comissao Permanente de Licitagdo - COPEL e anexando o Certificado de Registro Cadastral- CRC-

concedido a cada uma delas, com a respectiva data de Validade do Certificado.

Os Certificados de Registro Cadastral concedidos tém data de validade e a renovacdo dos mesmos é

necessaria, devendo ser providenciada a atualizacado junto a COPEL e essa deve realizar a
respectiva atualizagédo na plataforma.

PODE‘a
ENTRAR

Enidade  Empresndimerto  Propriedade doTerreno  Documentacio  Empresas Contratadas | Prestagiode Contas  Histérico

Empresas Contratadas Para o Empreendimento

Declaragio de Conlratagio de Empresas

Assessoria Contabil Validade do CRC i
Assessoria Técnica Validade do CRC
Assessoria de Trabalho Técnico Social Validade do CRC

v . Visusizar Ceriifeado
Construtora
Projeto Técnico Basico Validade do CRC

= | Visusizar Ceriiicads
Projeto Técnico Legal Validade do CRC

g | visusizar Gerticats
Projeto Técnico Executivo Validade do CRC

2 [ Wm‘
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80.

Tela Prestacado de Contas
PODE ;
ENTRAR

Entidade & do Terreno Documentacio Empresas Contratadas Prestacdo de Contas Histdrico

Prestacdo de Contas

Descrigao Competéncia Numero do SEI Status-Medigao
Prestacéo de Contas - 1 v Aprovado v

Relagdo de Documentagdo a ser Anexa (Prestagdo de Contas)

Tipo Documento Descrigdo Selecione o documento a ser anexo

@ Escolher arquivo \ Nenhu... escolhido

Documentos da Prestagdo de Contas

Documentos Status-Documentacéo

Todos ~ ~

Agao Data Tipe Descrigao Andlise Observagao Status Usuario Id

A Entidade responsavel pela execugcdo do empreendimento apresenta periodicamente a Prestagao de
Contas (mensal, anual e final) e junta os documentos pertinentes a esse Modulo para analise das
areas responsaveis, a saber:

Descricao Area Responsavel Periodicidade
Comprovante de recebimento do objeto contratado DITEC-DITEC Final
Comprovante do recolhimento do saldo da conta bancéria especifica DIFIN-GCONT Final
Comprovantes de pagamento de impostos DIFIN-GCONT Mensal
Conciliagdo bancaria DIFIN-GCONT Mensal

Contratos firmados com prestadores de servigos

12 prestacdo de
contas e sempre
gue houver nova

DIFIN-GCONT contratacdo

Declaragdo de realizag8o dos objetivos a que se propunha o instrumento DITEC-DITEC Final
Documentos Fiscais em nome da OSC signatdria da parceria e com ateste de recebimento e comprovante de pagamento DIFIN-GCONT Mensal
Extratos Bancarios da conta especifica vinculada & execugdo da parceria (conta corrente e investimentos) DIFIN-GCONT Mensal
Memodria de cilculo do rateio das despesas, quando houver DIFIN-GCONT Mensal
Relagdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso DIFIN-GCONT Anual e Final
Relatdrio de Acompanhamento do Trabalho Social DISOC-DISOC Mensal
Relatdrio de execugdo do objeto contendo comparativo de metas propostas e resultados alcangados DITEC-DITEC | DIFIN-GCONT Trimestral e Anual
Relatdrio Final de Acompanhamento do Trabalho Social DISOC-DISOC Final
Bens adquiridos para a execucdo do trabalho social, quando for o caso DISOC-DISOC Mensal
Locagio de imdveis ou de equipamentos para a execugdo do trabalho social , quando for caso DISOC-DISOC Mensal

80.1. Quando se tratar de bens adquiridos para a execucgéao do trabalho social, ou a locagao

de imdveis ou de equipamentos para a execugao do trabalho social, esses deverao constar
do escopo do contrato firmado entre a Entidade Parceira e a empresa responsavel pelo
Trabalho Social.

80.2. A responsabilidade pela analise e aprovagao desses dois itens descritos no subitem
80.1 acima é da Diretoria Social da COHAB-SP, ou pela Empresa/correspondente
contratada pela COHAB-SP para realizar esses tipos de trabalhos relativos a area social, e a

autorizacao dar-se-a pela Diretoria Social da COHAB-SP.

80.3. A responsabilidade pela analise e aprovagao do Relatério de Acompanhamento do
Trabalho Social mensal e Final é da Diretoria Social da COHAB-SP, ou pela
Empresa/correspondente contratada pela COHAB-SP e a autorizagao dar-se-a pela Diretoria
Social da COHAB-SP.
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81. No campo Status- Medigdo, ha quatro situagdes para cada Prestacdo de Contas, a saber:
Aprovado, Em Analise, Nao Aprovado e Pendente.

Quando a Prestacado de Contas estiver aprovada pelas areas Técnica, Social, e Financeira o Status
nesse campo sera Aprovado;

Quando a Prestagcéo de Contas estiver aprovada pela area Técnica e faltar aprovagédo de alguma das
outras areas (Social e/ou Financeira) o Status nesse campo sera Pendente ou Em Analise, e sera
liberado para a Entidade anexar a préxima Medicao, pois a execugao de obras nio deve parar;

Caso a Prestacao de Contas necessitar corregao ou complementagao na documentacgao, ira aparecer
o Status Pendente;

Quando a Prestacao de Contas estiver Em Analise, essa mensagem vira em decorréncia do
recebimento da documentacdo Pendente pelas areas Técnica, Social e/ou Financeira;

O Status- Medicao Nao Aprovado ocorrera quando a justificativa apresentada pela Entidade
Parceira a Diretoria Técnica nao for aceita, em razédo do déficit da medigao ser igual ou maior do que
20% em relagdo a medigdo mensal ou em razéo do déficit acumulado ser igual ou maior que 10% do
valor liberado acumulado. Essa situacdo ensejara na nao liberacdo de recursos de obras até a
superacgao desse déficit conforme itens 37 e 38;

82. No campo Documentos da Prestagcdo de Contas temos para cada Prestacdo de Contas
apresentada as analises Técnica, Financeira e Social que deve ser selecionada no campo
DOCUMENTOS e ao lado desse campo deve ser selecionado pelo responsavel pela analise o
STATUS -DOCUMENTACAO;

83. Tela HISTORICO:

3 =3

Historico

Inclusio do Histérico

Historico Descricio Enviar Email Publicar na Internet

v N&o ~ N&o v

Selecione o documento a ser anexo
| Escolher arguivo \ Nenhum arquive escolhido

Histéricos

Filtro por Tipo de Histérico Descricéo Usuario

Data Historico Descrigao Usuario Email Internet

Essa Tela registra todas as ocorréncias na analise, pendéncias e aprovacédo das Prestacdes de
Contas do Empreendimento, os documentos que nao foram aprovados, se foi enviado email para a
Entidade Parceira apontando as corregdes a serem feitas.
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E possivel utilizar a ferramenta Filtro por Tipo de Histérico e selecionar os documentos ou as
situacdes:

e Agendamento

e Aprovados

e Aprovados com Ressalva

e Atendimento

e Documento Entregue

e Documento Aceito

e Documento Aprovado

e Documento Em Analise

e Documento Nao Aprovado

e Em Analise

¢ Informacgéao

e Medigcado Aprovada

o Medicdo Em Analise

o Medicdo Nao Aprovada

e Medigcado Pendente

e N&o Aprovado

e Pendéncia

84. A navegacao nos Médulos da Plataforma do Programa Pode Entrar- Entidade através do Nome
da Entidade apresenta todos os empreendimentos contratados pela Entidade Parceira e ao clicar
no nome de algum dos Empreendimentos a nhavegagao ocorre como descrito nos itens 71 a 82
descritos neste Capitulo IX
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Capitulo X

COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAGAO DE SAO PAULO

FLUXOGRAMAS DO PROCESSO DE MEDIGOES DE OBRAS E DE SERVICOS SOCIAIS E PAGAMENTOS E

LIBERACAO DE

RECURSOS

85. FLUXOGRAMA PARA EMPREENDIMENTOS NO REGIME DE COGESTAO NO PROGRAMA

PODE ENTRAR ENTIDADES

FLUXOGRAMA PAGAMENTO PROGRAMA PODE ENTRAR COGESTAO

COHAB-5P

DITEC

DISOC f EMPRESA CORRESPONDENTE

ENTIDADE / EMPREENDIMENTO

[ nicio

¥
Envia pore-mail &
GOMMADITEC e DISOC,
planilhas de medicio .,
solicitagao de medigao e

GOMMA/DITEC & DISOC

Recebe documentacio por e-mail.
Abre os5Es PAGTO do empreendimento, ou os
abertos.
Inclui a documentacdo recebida.
Realiza analise da documentagio considerando
o cronocgrama fisico-financeiro [na DISOC poders

liberacao de recursos comos
respectivos documentos
comprobatdrios

&

ser realizado por empresa correspondente)

GOMMA/DITEC & DISOC

: : Justifica o porqué, apontaas g S
Providencia os acertos e EH q.. P N -~ -, 5
reencaminha para [ R e [ "
Encaminha para a entidade S ~
" - o -
providencia os acertos T P
- -
o

GOMMASDITEC & DISOC

DISOC/ EMPRESA
CORRESPOMDEMTE W
Recebe o SEl PGTOD, atesta e
disponibiliza para GPCFI/DIFIMN
Solicita MF e documentos de
regularidade emite RP [P-083)

i 1| P

Recebe o SE| PAGTO. Emite o relatdrio
de desenwvolvimento de obras, o
atestado de execucdo do servico e
encaminha para GORCT/DITEC

Contratada
obras ou social
—

£ )]
-

MF GORCT/DITEC - -
oo gEul ¥
¥ Recebe o SEI PAGTO e realizaa s
medigdo , emite a planilha de medigio LS
Providenciaa NF contendo os — & os documentos de regularidade fisca
dados especificos acordados, |:( a I | —
junta com os comprovantes de e il | (2
recolhimento de impostos e SORET/DRTEE ¥ DISOC/ EMPRESA.
tawas, da medig3o anterior & fesi— Solicita aemissdo daMNF a Entidade CORRESPOMDENTE
encaminha por e-mail para
GORCT ou DNSOC / EMPRESA GORCT/DITEC Reche a NF & documentos de
COFIH:ESPONI.)ENTE, no caso de Recebe a NF com adocumentagSo, "ESU'a”E:Ea;:':fEE:':i:;“ma pra
servigo soctal insere no SEl PAGTD e providenciaa
f | Requisicdo de Pagamento - RP (P-D&89)
!-' e encaminha para GPCFI JDIFIN emitir
oy aRp
= T
GPCFIDFIN w
Recebe SEI PAGTD, providenciaa
apropriacao de custos, tramitaa RP e
devolve SEl PAGTO para iy
GORCT/DITEC ou DISOC

GORCT/DITEC & DISOOF
Reencaminha SEl PAGTD para
GPCFI/DIFIN apas anexar RP (P-089)
no SEl PAGTO

GPCFI/DIFIN +
Realiza o procedimento de pagamento
conforme P-089 e liquidacio.
Encaminha para GAFINSDIFIM

GAFIMN/DIFIMN k4
Providencia o depositodo recurso para
a Entidade

Depdsito em conta comente da
Entidade / empreendimento

T
G

PODE ENTRAR,fluxo pode entrar cogestac pagto 11 7 2023
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86. FLUXOGRAMA PARA EMPREENDIMENTOS NO REGIME DE AUTOGESTAO NO
PROGRAMA PODE ENTRAR ENTIDADES (ETAPAS 0,1 E 2)

COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAGAO DE SAO PAULO

ETAPA O

FLUXOGRAMA PAGAMENTO PROGRAMA PODE ENTRAR AUTOGESTAO - ETAPA 0
ENTIDADE / EMPREENDIMENTO

COHAB-SP__ DITEC e ou DISOC

GAFIN

GCONT

SUOBR e ou DISOC

SUOBR e ou DISOC

Recebe adocumentagdo por

Apb6s a assinatura do Termo de Recebe a e-mail, abre SEI PAGTO e anexa
Colaborag3o, solicitaa SUOBR e ou solicitagdo, Envia e-mail com documentagio recebida no R_e:ebe a R!»’, B
DISOC, via e-mail o repasse de recursos | | verificaos Aprova aprovagdo para e-mail - realiza apropriagdo
referente aos projetos técnicos de obra projetosna ? GORCT e ou DISOC Executaamedigdo. dos custos e segue
e ousocial. plataformae Emite RP copnforme Norma P-089
Anexaa NF e documentos aprovaou ndo os Norma P-089.
Encaminha para GPCFI
SUOBR e ou DISOC GAFIN ¥

Justificao porque,

N . . apontaas corregdes. Providencia o repasse do

Prowder:u::s;;:r:o:::segzammha am Encaminhaparaa recurso a Entidade e
P entidade providenciar os encaminha o SEI PAGTO
acertos para GORCT e ou DISOC

Recebe o recurso e aguarda a Ordem
de Inicio de GORCT

DITEC/PODE ENTRAR/fluxo pode entrar autogestéo pagto 17 7 2023

ETAPA1

FLUXOGRAMA PAGAMENTO PROGRAMA PODE ENTRAR AUTOGESTAO - ETAPA1
ENTIDADE / EMPREENDIMENTO

COHAB-SP__ DITEC e ou DISOC

Recebe a Ordem de Inicio e solicitaa

liberagdo de até 9% dos recursos do
Contrato de Obras e ou Servigos
Técnico Social Pré-obra.

GORCT

Emite aOrdem de Inicioe

Encaminha por e-mail a GORCT e ou

encaminha para aEntidade

DISOC asolicitagdo, o cronograma

fisico financeiro, e documentos GAFIN GCONT
comprobatérios
DISOC GPCFI GAFIN
Executa a medigdo. Recebe aRP,

Providencia o repasse do recurso
aEntidade e inha o SEI
PAGTO para GORCT e ou DISOC

Emite RP conforme
Norma P-089.
Encaminha para GPCFI

realiza apropriagdo
dos custos e segue
Norma P-089

A 4

7 )
GORCT

Recebe e-mail coma
solicitagdo e documentos,
anexa ao SEI PAGTO emite RP
conforme Norma P-089.
Encaminha para GPCFI

A 4

Recebe o recurso e iniciaaobrae
prestagdo do servigo técnico sodial

DITEC/PODE ENTRAR/fluxo pode entrar autogestao pagto 17 7 2023
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ETAPA 2

FLUXOGRAMA PAGAMENTO PROGRAMA PODE ENTRAR AUTOGESTAO - ETAPA 2

ENTIDADE / EMPREENDIMENTO

COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAGAO DE SAO PAULO

COHAB-SP  DITEC e ou DISOC

Entidade Parceira solicitad
GOMMA e cu DISOC amedicio
e aliberagio de recursos

Entidade Parceiraefetua as
corregbes necessarias

Y

I

GOMMA

Recebe os relatdrios de obrase
analisa

DIs0C

DISOC e fou Empresa
Correspondente recebe os
relatérios das assessorias sociais
e analisa

GOMMA e ou DISOC

Solicita aEntidade Parceira as
corregiies necessarias atraveés da
Plataforma PPE

GPCF

~ >
B
§|_‘<'/Aprmra\n |
? ol
\\\' /

DISOC

Emite atestado de execugdo,
anexaa NF da Gltima medigdo
& envia processo SEl para
GPCFl e GCONT

GOMMA

Emite atestado de execugso e
enviaprocesso SEl para GORCT

GORCT ¥

Executa amedigio e envia
processo SEl para GPCFle
GCONT

.

Andlise orgamentaria e
contratual, apropria custoe
aguarda parecer da GCOMNT

.

Valida a prestacio de contas
ounso

GPCFI

GCONT

Devolve oSEl PAGTO
para GORCT & ou DISOC
para ndo emitira AP

¥
e
,/ Vallua\\

N s

g s
S

Entidade Parceira recebe os
valores

) ¥

—

DITEC/PODEENTRAR/fluxc pode entrar sutogestac pagte 17 7 2023

GPCFI

Autoriza a emissdo da RP
e enviaSEl PAGTO para
GORCT e ou DISOC

GO Y= <\ ? " GORCTeou T
DIsOC g
¥ \\ / Dis ¥
Comunica a Entidade oAt Emite a RP conforme
Parceiradando Norma P-039
liberag3o de recursos
GAFIN
soam
v ki
Etetua o pagamento para
Entidade Parceira GRCF
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COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAGAO DE SAO PAULO

87.FLUXOGRAMA DA PRESTAGCAO DE CONTAS DA AUTO GESTAO NO PROGRAMA PODE
ENTRAR ENTIDADES

FLUXOGRAMA PRESTACAO DE CONTAS PROGRAMA PODE ENTRAR - AUTOGESTAO

DITEC GCONT - Prestagdo de Contas
‘ﬂ?m_] Sistema f Recebe SEI, providenciaa 41/;‘\ Sistema
¥ plataform prestacdo de contas / CENTS

Verifica, na plataforma do.
sistema, se aEntidade

exigida, conforme item58,
dentro do prazo contratado

apresentou adocumentagdo (4

Comunica a Entidade para
apresentar a documentacao
dentro de 45 dias

Entidade
o

» )
N

— ~
|

Abre SEI| PRESTAGAO DE
CONTAS DO -
EMPREENDIMENTO

-tou ?

¥

Insere no SEl aberto todaa
documentagso recebida

!

Encaminhaa SEl com a
documentago para GCONT -

Apresen

Solicitad GCONTa
#| inclusdo da Entidade
no CADIN

Prestagfo de Contas

Recebe SEI, manifesta-se 3
favor oundode colocara [
Entidade no CADIN

Recebe o SEI PRESTAGAQ DE
CONTAS DO
EMPREENDIMENTO & aguarda |«
novo periodo de prestagdo de
contas

DITEC/PODE ENTRAR/fluxo pode entrar

prestagio de contas

Recebe SEl e aguarda
regularizagio da o
prestac3o de contas

Encaminha SEl prag
Juridico

2471023

cBook?

~ Y

Emite parecer financeiro & Deyoive o SEapara OITEC » e
3 A .
»| vinculaoprocessomosstema [-3| Mormandoque apresiagio | ()
CENTS da PMSP b

validada

Sistema /

ENTIDADE
plataform
Solicitacorregio 3 Entidade F Providencia as
por meio da plataforma Yo b corregbes ou ndo
Recebe correcio da =
Entidade
Verificase
»| Entidade estino Rﬁc‘;;;“
CADIN
Entidade vai
pagar glosa?
Aguardanova
prestag3o de contase
devolve SEl para DITEC h
i CADIN
Devolve SEI 3 DITEC TN -y
solicitando manifestag3o L g
quanto a colocar no CADIN T f
L4
Colocano CADIN e cess
Recebe SEl de DITEC com a Jiberagio de recursos, En/tw_g_a\de
minifestagSo de incluir no até regularizagio da > )
CADIN ou ndo prestagio de contase e
avisa Entidade
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88. FLUXOGRAMA DA PRESTAGAO DE CONTAS DA COGESTAO NO PROGRAMA PODE

ENTRAR ENTIDADES

FLUXOGRAMA PRESTACAO DE CONTAS PROGRAMA PODE ENTRAR - COGESTAOQ

COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAGAO DE SAO PAULO

GCONT - Prestacdo de Contas

DITEC
[ micio : e Sistema
Sistema | e l, pravidenciaa CENTS
¥ plataform prestag3o de contas o
i [

0y

Verifica, na plataforma do

sistema, se a Entidade
apresentou adocumentacio
exigida, conforme item 60, —
dentro do prazo contratado

Encaminha o SEl coma
documentacdo para
GCONT - Prestacio de
Contas

i

Insere no SEl aberto
todaa documentagio
recebida

Abre SEI PRESTAGAD DE
CONTAS DO »|
EMPREENDIMENTO

e

Comunica a Entidade
para apresentar a
documentagdo dentro de
45 dias e ou devolver o
dinheiro

Emite parecer financeiro e
| wincula o processo ao sistema

CENTS da PMSP

[
L i

Devolve o SEl para DITEC,
informando que a prestagio
de contas financeira esta

Encaminha o SEl 3 GCONT
para os tramites
financeirose retengio a
devolugio dos recursos e

Solicita 3 GCONT ainclusio
da Entidade no CADIN e
encaminha pra o Juridico

validada
Sistema/  ENTIDADE
plataform
Solicita corregdo 3 Entidade ¥ Providencia as corre ges ou
por meio da plataforma L ngo
CADIN 7
— h
L
'\ /.l Recebe corregio da
'f Entidade ou ndo
Entidade
£y
Colocano CADIM -

ao luridico para distrato

Juridico
o
|

Recebe o SEI PRESTACAO DE
—~ CONTAS DO
\ g EMPREENDIMENTO e
e aguarda novo periodo de
prestagdo de contas

DITEC/PODE ENTRAR/fluxo pode entrar cogestao prestagio de contas autogestao 25 7 2023

Recebe o SEl, providencia
ahbaixano sistema CENTS [~
da PMSP

.

4 FIn
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SIGLAS:

DIRETORIA TECNICA- DITEC

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO, PROJETOS E LICENCIAMENTO DITEC-SUPPR
GERENCIA DE PLANEJAMENTO DITEC-GPLAN

GERENCIA DE PROJETOS DITEC-GPROJ

GERENCIA DE APROVAGAO E CADASTRO  DITEC-GACAD

GERENCIA DE REGULARIZAGAO IMOBILIARIA DITEC-GRIMB

SUPERINTENDENCIA DE OBRAS  DITEC-SUOBR

GERENCIA DE EXECUGAO, FISCALIZAGAO DE OBRAS E TOPOGRAFIA DITEC-GOBRA
GERENCIA DE OBRAS DE MANUTENGAO E MEIO AMBIENTE  DITEC-GOMMA

GERENCIA DE ORGAMENTO, CONTROLE DE CONTRATOS E AVALIAGAO IMOBILIARIA DITEC-GORCT
GERENCIA DE PATRIMONIO DITEC-GPATR

GERENCIA DE SEGURANGA DITEC-GSEGU

DIRETORIA SOCIAL- DISOC-DISOC
SUPERINTENDENCIA SOCIAL DISOC-SUSOC
GERENCIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO SOCIAL  DISOC-GEPGS

GERENCIA DE ORGANIZAGAO E ATENDIMENTO SOCIAL DISOC-GEOAS

DIRETORIA FINANCEIRA  DIFIN-DIFIN

SUPERINTENDENCIA FINANCEIRA DIFIN-SUFIN

GERENCIA DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA DIFIN-GAFIN

GERENCIA DE CONTABILIDADE E SEGURO DIFIN-GCONT

GERENCIA DE PLANEJAMENTO E CONTROLE FINANCEIRO DIFIN-GPCFI
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO E RECUPERAGAO DE CREDITOS DIFIN-SUGRE

GERENCIA DE GESTAO E RECUPERAGAO DE CREDITOS DIFIN-GEGRE

27



