ANEXO UNICO - Portaria SF n2 04, de janeiro de 2024

Em substituicdo ao Anexo Unico da Portaria SF n2 116, de 30 de junho de 2020

Item Atividade Pontuacao
1. Confecgdo, revisao e atualizacao de Termo de Referéncia ou Edital
1.1. Pela confeccao 1100
19, Pela revisdo ou atualizagdo, quando ndo realizada concomitantemente a 550
confeccdo pelo mesmo servidor
1.3. Pontuacdo adicional
1.3.1. por item de servigo na confecgdo 180
139, por item de servico na revisao ou atualizacao, quando nao realizada 60
concomitantemente a confeccdo pelo mesmo servidor
1.4. Elaboracdo de nova versdo de Termo de Referéncia, por versao 110
Participacdao em cursos, palestras, treinamentos, seminarios, congressos,
simpdsios ou outros eventos para os quais o servidor esteja inscrito com a
5 prévia autorizagdo do seu superior hierarquico, ou por determinagdo 90
deste, desde que autorizados pelo Secretario da Fazenda ou pelos
Subsecretarios e Coordenadores, por dia, em evento com duragdo de até
4 (quatro) horas
Participacdao em cursos, palestras, treinamentos, seminarios, congressos,
simpdsios ou outros eventos para os quais o servidor esteja inscrito com a
3. prévia autorizacdo do seu superior hierarquico, ou por determinagdo 180
deste, desde que autorizados pelo Secretario da Fazenda ou pelos
Subsecretarios e Coordenadores, por dia, em evento com dura¢ao maior
que 4 (quatro) horas
Atuagdao como organizador, coordenador, instrutor, orientador ou
palestrante em cursos, semindrios, simpadsios, congressos, programas de
4. treinamento ou aperfeigoamento de pessoal, promovidos, patrocinados, 540
indicados ou autorizados pela administragdao municipal, por dia, em
evento com duragdo superior a 4 (quarto) horas
Atuag¢ao como organizador, coordenador, instrutor, orientador ou
palestrante em cursos, semindrios, simpdsios, congressos, programas de
5. treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, promovidos, patrocinados, 270
indicados ou autorizados pela administragdao municipal, por dia, em
evento com duragdo de até 4 (quarto) horas
Acompanhamento e verificagdo quanto ao cumprimento das obrigacoes
6. de terceiros em face de contratos firmados pela Secretaria Municipal da
Fazenda
6.1. pelo acompanhamento mensal do contrato 150
6.1.1. pontuacdo adicional
6.1.1.1. por manifestacao registrada 10
6.1.1.2. por contrato com mao-de-obra terceirizada 50
6.2 pela conferéncia mensal dos documentos de regularidade fiscal da pessoa 10
juridica contratada
6.3. por cada nota fiscal atestada 100
6.4, pelo acompanhamento mensal do contrato na condicdo de suplente, desde 50

gue nao configure substituicdo do titular




Item Atividade Pontuacao
pelo levantamento de quantitativos e valores estimados para contratacao

6.5. de servicos ou aquisicdo de produtos e para estimativa orcamentaria, por 60
ocorréncia

6.6. pela elaboragao de correspondéncia a terceiros em face de contratos 30
firmados pela Secretaria Municipal da Fazenda, por correspondéncia

6.7 por diligéncia realizada ao estabelecimento da contratada 180

6.8, pela elaboragao do relatdrio da diligéncia realizada ao estabelecimento da 100
contratada

7. Desenvolvimento de projetos

7.1. Documentos de negdcio detalhados para sistemas

7.1.1. Elaboracdo de documentos de negdcio para sistemas, por documento 900
Revisdo ou atualizagdo de documentos de negécio, por funcionalidade,

7.1.2. qguando feita de forma ndo concomitante a elaboragdo pelo mesmo 400
servidor

7.2. Gestdo de demandas e servigos dos sistemas

7.2.1. Cadastramento e acompanhamento das demandas no sistema 150

7.2.2. Gestao e priorizacdo das demandas e servigcos dos sistemas 300

7.3. Valida¢do das melhorias e corre¢des de sistema

7.3.1. Elaboracdo do relatério de validagdo, por documento 600

7.3.2. Revisdo ou atualizacdo do relatdrio de validacdo, por funcionalidade 200

733 Execucgdo de testes para validar as melhorias e corre¢Ges, por conjunto de 150
melhorias ou corre¢des

7.4. Manuais e comunicados relacionados aos sistemas

7.4.1. Elaboracdao dos manuais relacionados aos sistemas, por documento 180

749, Revi_'c,éo o'u atualizacdo dos manuais relacionados aos sistemas, por 90
funcionalidade

7.4.3. Elaboragdo dos comunicados relacionados aos sistemas, por documento 90

744 Revisdo ou atualizagdo dos comunicados relacionados aos sistemas, por 45
documento

7.4.5. Pontuacao adicional por lauda elaborada 80

7.4.6. Pontuacdo adicional por lauda revisada ou atualizada 40

7.5. Gestdo do controle de acessos dos sistemas

7.5.1. Solicitagao de liberagdo dos acessos, por grupo 100

7.5.2. Liberagdo do perfil de acesso, por usuario 50

7.5.3. Alteracdo da liberagdo do perfil de acesso, por usuario 50

7.5.4. Gerenciamento das permissdes dos sistemas, por funcionalidade 100

7.6. Operacionalizacao dos sistemas

7.6.1. Insergado, alteragao ou exclusdo, por cadastro 50

7.6.2. Analise de apontamentos ou duvidas, por item 150

7.6.3. Montagem e formatacdo de dados orcamentadrios, por documento 500

7.7. Registro, informacao e organizac¢do dos tickets para o suporte

7.7.1. Abertura ou retorno de tickets 40

7.7.2. Encaminhamento de tickets para o suporte 40

7.8. Prestacdo de Contas Publicas do Orcamento




Item Atividade Pontuacao
781 Gler'enciamento e atualizacdo da pagina orcamentadria na internet, por 100
topico
7.9. Geréncia de projetos para sistemas
7.9.1. Elaboracao de documentos do projeto, por documento 900
7.9.2. Revisdo ou atualizagdo de documentos do projeto, por tdpico 400
7.9.3. Elaboracao do cronograma do projeto 300
7.9.4. Revisdo ou atualizagdo do cronograma, por revisdao 150
7.9.5. Acompanhamento da execugdo do projeto, por sprint ou congénere 300
796 Execegéo de testes para validar as implementacdes, por sprint ou 150
congénere
3. Gestao da integridade e disponibilidade das bases replicadas e demais
bancos de dados geridos pela SUPOM, por semana
8.1. Pelo relatério de manutenc¢do semanal 300
9 Criacdo de fungGes, gatilhos, procedimentos, jobs, views e congéneres em
) bancos de dados, por ocorréncia
9.1. Pela criacdo de fungdes, gatilhos, procedimentos, jobs, views e congéneres 400
9.2. Pela criagdo de scripts de extragao de dados na base replicada 180
93 Pela manutencgdo, por ocorréncia consubstanciada em relatério, de 200
funcgdes, gatilhos, procedimentos, jobs, views e congéneres
9.4. Pela execucdo de script de extracao de dados da base replicada 10
9.5. Adicional por tabela utilizada, por criagao 10
9.6. Adicional por cada 50 linhas de cédigo, por criagcdo 10
10. Gestao da Informacgao
Gestdo de bases internas de dados (planilhas, bases de dados e congéneres
10.1. voltadas exclusivamente para apoio as atividades da unidade previstas em
outros itens ou subitens)
10.1.1. Elaboracdo de base interna de dados 100
10.1.2. Adicional por fonte externa de conexao, por base 10
10.1.3. Alteracdo da estrutura da base interna de dados 50
10.1.4. Atualizacdo da base interna de dados de forma inteiramente manual 20
10.1.5. Atualizacdo da base interna de dados de forma parcialmente automatizada 5
10.2. Gestdo de dashboards, painéis gerenciais e instrumentos congéneres de
consolidacdo e/ou apresentacdo da informacdo
10.2.1. Elaboragdo de dashboard, painel gerencial ou instrumentos congéneres 500
1022, Adici?nal por fonte externa de conexao, por dashboard, painel ou 30
congénere
10.23. AIter?géo da estrutura do dashboard, painel gerencial ou instrumento 200
congénere
10.2.4. Atualizacdo da base interna de dados de forma inteiramente manual 40
10.2.5. Atualizacdo da base interna de dados de forma parcialmente automatizada 10
10.3. Gestdo da automatizac¢do dos fluxos de informacao
10.3.1. Implantacao de ferramenta de automatizacao de fluxo, por fluxo 400
10.3.2. Alteragao das configuragdes de ferramenta de automatizagao de fluxo 20
10.3.3. Adicdo ou alteragdo das funcionalidades da ferramenta de automatizacao 200

de fluxo, por fluxo




Item Atividade Pontuacao
10.4. Levar:tamento de informacado por meio de enquetes, pesquisas e
congéneres
10.4.1. Pela solicitagao de informagdes, por 6rgao orcamentario 50
10.4.2. Pela consolidacao das informacdes 150
10.4.3. Adicional a cada cinco informagdes distintas solicitadas no levantamento 10
10.5. Ar.\éllisg e geragé? de informagéq e conhecimentf) para novas atividades ou
iniciativas que ndo estejam previstas em outros itens
10.5.1. Pela solicitacdo de informacdes, por 6rgdo orcamentario 50
10.5.2. Pela andlise dos dados para gerac¢do de informagdes e conhecimentos 500
10.5.2.1. |Adicional por documento, planilha ou base de dados e congéneres 50
10.5.2.2. | Adicional a cada 100 linhas ou colunas de dados 5
1053, Revisdo ou atualizacdo da andlise dos dados, quando ndo realizada 200
concomitantemente a analise inicial pelo mesmo servidor
10.5.4. Elalb.oragéo do documento ou material similar contendo o resultado da 180
analise
10.5.4.1. |Pontuacgado adicional por lauda elaborada 80
Revisdao ou atualizacdo do documento ou material similar contendo o
10.5.5. resultado da andlise, quando ndo realizada concomitantemente a 90
elaboragao pelo mesmo servidor
10.5.5.1. | Pontuacgdo adicional por lauda revisada ou atualizada 40
11. Suporte Administrativo
111 Apoio administrativo ao Subsecretario, Coordenadores, Diretores de
Divisdo, Assessores e a Equipe
11.1.1. Atendimento telefonico (por dia) 5
11.12. Analise de disponibilidade de salas e agendamento para reunides (por 5
reunido)
11.13. Elaboracdo de textos, documentos, relatdrios e tabelas quando solicitado, 20
por documento
1114 Registro e controle de movimentac¢do dos expedientes fisicos da unidade, 20
por documento fisico
Leitura e acompanhamento da Legislacdo no Didrio Oficial, por dia (clipping
11.1.5. . 10
didrio)
Envio das publicacdes da area e demais assuntos pertinentes ao trabalho
11.1.6. . . 10
da Subsecretaria, por e-mail
11.1.7. Digitalizacdo e cdpia de documentos diversos, por documento
11.1.8. Converter arquivo em PDF, por arquivo
1119, Pesguisa/levantamento de informagdes para suporte as atividades da 20
equipe
11.1.10. |Elaboragdo e envio de arquivos para publicacao 20
11111, Criacdo/ manutencdo na pagina da Secretaria de assuntos relacionados as 20
atividades da SUPOM
11.1.12. |Solicitacdo de materiais; por demanda 10
11.2. Vida Funcional do servidor / Recursos Humanos
1121, Controle/preenchimento de formulérios relativos a vida funcional dos 15

servidores e envio a DIGEP das informacdes, por formulario




Item Atividade Pontuacao

1122, Elaboracdo da escala de plant&es internos relacionada ao teletrabalho e 15
controle de frequéncia, por escala mensal e revisdes

11.2.3. Elaboragdo da escala de férias anual, por versao (inicial e revisGes) 40

1124, Elat.)oNragéo da escala de recesso de final de ano, por versao (inicial e 55
revisées)

1125, Emissdo da folha de frequéncia individual dos servidores e estagidrios 5
(mensal)

11.2.6. Fechamento das FFl's dos servidores e envio a DIGEP (mensal) 50

11.2.7. Controle de presenca (mensal) 50

11.2.8. Lancamento da produtividade Fiscal no Sistema SUAP, por fiscal 10
Levantamento de histdrico das informagdes gerais sobre vida funcional dos

11.2.9. servidores, relativas a férias/folgas/recessos/licencas/afastamentos, por 30
demanda

11.2.10. Elaboragdo do plano de metas a ser desenvolvido durante o ano, por 50
documento

11.2.11. Registro da avaliagao de desempenho anual incluindo plano de metas, por 30
documento

11.3. Sistema SEI

11.3.1. Autuacdo de processos, por processo 10

11.3.2. Preparacado das capas do sistema SEl, por documento 10

11.3.3. Anexar documento externo ao processo SEl, por documento 10

1134, Preparacdo de encaminhamentos e encerramento/despacho de processos, 20
por documento

11.3.5. Preparacao e,EnNcaminharl'ne?to de processo eletrénico com planilhas LOA e 20
LDO para os orgaos, por orgao

11.3.6. Criacdo de Bloco de Assinatura 5

11.3.7. Insergao de documentos e disponibilizagao do Bloco de Assinatura 5

11.3.8. Envio de processo

11.3.9. Controle e registro de entrada e saida de processos no indice SEl, por dia 10

11.3.10. |Atribuicdo de processos ao responsavel, por processo 10

11.4. Viagens de servidor

11.4.1. Solic'it.agéo de autorizagdo para o servidor empreender viagens (com direito 50
a diarias), por documento

11.4.2. Cotacdo de voos/reserva de passagens, por viagem 10

11.4.3. Obtencdo de autorizagdo para a emissdo da passagem 50

11.4.4. Envio da documentacdo a DIEOF para formalizagdo do processo de diarias e 50
posterior prestacao de contas de adiantamento, por e-mail

11.4.5. Cotacdo e Reserva de hotel, por viagem 10

115, Gestdo de e-mails institucionais SUPOM, incluindo suas Coordenadorias,
Departamentos, Divisdes e Nucleos

11.5.1. Envio de e-mails institucionais de SUPOM a equipe 5

115, Envio de respostas aos e-mails das Caixas Departamentais da Subsecretaria, 5
guando necessario

11.6. Organizacdo das pastas (diretdrios) corporativos na rede




Item Atividade Pontuacao

116.1. Reestruturacdo de pastas (diretérios) corporativos, incluindo a 50
reorganiza¢ao de arquivos

1162, Pontuacao a(~jicional por cada 50 arquivos envolvidos diretamente na 5
reestruturagao

117, Giestéo d.e atendimento por meio de plataformas de gestdo de chamados
nao previstas em outros itens

1171 Preenchimento e/ou edi¢do dos dados e/ou metadados relativos ao 5
chamado

12. Minuta de normativo, exceto portarias referentes aos itens 34, 45 e 46
desta tabela

12.1. pela elaboragao de minuta 120

129, pela revisdo ou atualizacdo de minuta, quando nao realizada 60
concomitantemente a elaboragdo pelo mesmo servidor

12.3. Pontuacao adicional

12.3.1. por lauda elaborada 40

1232, por lauda revisada ou atualizada, quando ndo realizada 20
concomitantemente a elaborag¢do pelo mesmo servidor

13, Elaboracdao de comunicados e orienta¢des da Subsecretaria de
Planejamento e Orgamento Municipal (SUPOM)

13.1. pela elaboragdo de comunicado 90

132, pela revisao ou atualizacdao de comunicado, quando nao realizada 45
concomitantemente a elaboragdo pelo mesmo servidor

14. Elaboracao de oficio, memorando ou ata de reuniao

14.1. pela elaboragao, por oficio ou memorando 20

14.2. pela elaboracdo, por ata de reuniao 50

14.3. pela elaboracgdo, por resumo da reunido para fins de histérico e/ou base de 30
conhecimentos

15. Elaboracao de parecer ou manual técnico

15.1. pela elaboragao 180

15.2. pela revisdo ou atualizacdo, quando ndo realizada concomitantemente a 90
elaboracgdo pelo mesmo servidor

15.3. Pontuacao adicional por lauda elaborada 80

15.4. Pontuacdo adicional por lauda revisada ou atualizada 40
Manifestagao conclusiva acerca de recomendacao do Tribunal de Contas

16. do Municipio a Secretaria Municipal da Fazenda constante no Sistema
Dialogo

16.1. pela elaboracdo da manifestacao, por recomendacao 270
Manifesta¢cao em expedientes diversos, exceto os contidos nos itens 13,

17.
14,15e 16

171, pela elaboragdao da manifestagdo conclusiva, inclusive de superior 45
hierdrquico
pela revisdo ou atualizacdo de minuta de manifestagdo conclusiva, inclusive

17.2. de superior hierdrquico, quando nao realizada concomitantemente a 20
elaboracdo pelo mesmo servidor

17.3. Pelo despacho de mero encaminhamento 5




Item Atividade Pontuacao

17.4. Pela manifestacdo conclusiva no atendimento a consulta de outra unidade 90
de SF, érgdos e entidades externos e cidaddos, por consulta

17.5. pela tramitagdo de processos no SEl 5

176, Pela manifestacdo, atendimento e/ou esclarecimento de duvidas por canais 60
nao relacionados anteriormente

18. Analise de Solicitagdo de Liberagdao Orgamentaria

18.1. Pelo atendimento de indicagGes parlamentares, por processo 15

18.2. Pelo atendimento de pedidos de descongelamento/suplementacdo com ou 20
sem contrapartida

18.3. Pelo atend,ir'nento de pedido de liberagao ou antecipacao de cotas 20
orgamentarias

18.4. Pontuacdo adicional por dotacdo 10

18.5. Pela confecc¢do do decreto de crédito adicional 40

18.6. Pela analise envoIvendvos instrumentos de planejamento (Programa de 20
Metas, LDO, PPA e congéneres) existentes

18.7. Pela elaboracdo de Pedido de Movimentagao Or¢camentdria no SOF 20

18.8. Pontuacao adicional por dotacao 10

18.9. Pela elaboracao de plar‘1ilha parNa analise de l’lefjidos de Reprogramacao de 100
Cotas (PRC) ou de Movimentagdo Or¢camentaria (PMO)

18.10. Pela reprovacdo de PMO a pedido do érgao emissor 20

10, Primeira e’st.imativa de despesas para o acompanhamento da execuc¢ao
orcamentaria

19.1. Pela elaborac¢do da estimativa, por 6rgao orgamentario 300

19.2. Pela revisdo ou atualizagdo da estimativa, quando ndo realizada 150
concomitantemente a elaboragdo pelo mesmo servidor

20. Relatério semanal de acompanhamento da execu¢ao orgamentaria

20.1. Pela elaboracdo do relatério, por érgdo orgcamentario 50

20.2. Pontuacao adicional por dotacdo analisada

20.2.1. guando houver alteracao na dotacao 20

20.2.2. guando ndo houver altera¢do na dotagao 5

21. Relatoério de consolida¢ao da pressao or¢amentaria

21.1. Pela elaboracdo do relatério, por érgdo orgcamentario 40

919, Pela revisdo ou atualizagdo do relatério, por 6rgao orcamentario, quando 20
nao realizada concomitantemente a elaboragao pelo mesmo servidor

21.3. Pontuacdo adicional por acdo orcamentaria analisada 20

21.4. Pela elaboracgdo do relatério consolidado de pressdo orgamentaria 100
Pela revisdo ou atualizacdo do relatdrio consolidado de pressdo

21.5. orcamentdria, quando ndo realizada concomitantemente a elaboragdo pelo 50
mesmo servidor

2. Relatérios’d.e gestao relacionados ao acompanhamento da execugao
orcamentaria

22.1. Pela elaborac¢do do relatério 180

999, Pela revisdo ou atualizacdo do relatério, quando nao realizada 90
concomitantemente a elaboragdo pelo mesmo servidor

23. Gestao do portfdlio de projetos dos 6rgaos orcamentarios




Item Atividade Pontuacao
23.1. Pela elaborac¢do do portfélio, por 6rgao orcamentario 200
53. Pelo relatério de acompanhamento fisico-financeiro, por érgao 400
- orgcamentario
533 Pela revisdo ou atualizacdo do portfdlio, quando ndo realizada 100
e concomitantemente a elaboragdo pelo mesmo servidor
534 Pela revisdo ou atualizacdo do relatério, quando nao realizada 200
o concomitantemente a elaboragdo pelo mesmo servidor
24, Gestao do Detalhamento da Acao
4.1 Pela criacdo ou atualizacdo em Sistema da Secretaria Municipal da Fazenda 10
o (SOF, Sistema do PPA, entre outros)
4.2 Pela elaboragdo do Relatdrio de acompanhamento intermediario das 100
o liquidagGes por Detalhamento da Agdo por unidade orgamentdria
24.3 Pela revisdo ou atualizacdo das a¢cdes tomadas pelas Unidades 10
e Orcamentarias em virtude do Relatério de acompanhamento intermediario
Pela elaboracgdo do Relatdrio consolidado anual das liquidagGes por
24.4, u . L 200
Detalhamento da Acdo por unidade or¢camentaria
Pela revisdo ou atualizagdo das a¢des tomadas pelas Unidades
24.5. (. . . . 10
Orgcamentarias em virtude do Relatdério consolidado anual
25. Modelagem de planejamento orgamentario
25.1. Pela criagdo do modelo 200
55 9 Pela revisdo ou atualizacdo do modelo, quando ndo realizada 100
- concomitantemente a criagdo pelo mesmo servidor
26 Elaboragao de proposta de aprimoramento do Sistema Orgamentario
) Municipal
26.1. Pela elaboracgdo da proposta 90
6.2 Pela revisdo ou atualizacdo da proposta, quando nao realizada 45
- concomitantemente a elaboragdo pelo mesmo servidor
27. Elaboragao do Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias
27.1. Pela gestdo do cronograma
27.1.1. Pela elaboragao do cronograma inicial de atividades 200
27.1.2. Pelo relatério de atualizagdo semanal do cronograma 60
27.2. Solicitacdo de projecGes da LDO aos drgaos municipais
2791 Preparacao de planilhas base para encaminhamento e preenchimento 55
o pelos 6rgdos - por érgdo
2792 Revisdo de planilhas base para encaminhamento e preenchimento pelos 12
R orgdos por outro servidor - por 6rgdo
2793 Encaminhamento da solicitagdo de proje¢des aos drgaos, 55
o acompanhamento e registro das projecGes recebidas - por érgdo
2724 Elaboracao da Planilha Preliminar com Projecdes consolidadas - para
o analise
27941, Prep.aragao da estrutura da planilha para consolidacdo das proje¢ées de 600
receitas ou de despesas
97949, Revisdo da estrutura da planilha para consolidacdo das projecées de 200

receitas ou de despesas por outro servidor
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97943, Organizagtéo das ilnfONrmag(“)es recebidas dos érgdos, dentro das planilhas 55
estruturais - por érgao

97944, Revisdo da organizagao das informacdes recebidas dos érgaos, dentro da 12
planilha estrutural por outro servidor - por érgao

27.9.4.5. Analise dos encaminhamentos dos drgdos no SEl, para coleta e andlise de 55
informacgdes adicionais - por 6rgao

27.2.4.6. Revisdo da andlise dos encaminhamentos dos érgados no SEI, para coleta e 12
anadlise de informacgdes adicionais por outro servidor - por érgao

27.2.4.7. |Projecdo de receitas nao atribuidas a nenhum érgao - por rubrica 20
Revisdo de Projecdo de receitas ndo atribuidas a nenhum drgao por outro

27.2.4.8. . . 10
servidor - por rubrica
Consulta a érgdos para obtengao de dados adicionais e definicdo de revisao

27.2.4.9. . 50
de valores - por rubrica
Avaliacao e definicdo do valor para as receitas ou despesas, com base no

27.2.4.10. | histérico, indicadores macroeconOmicos, e outros fatores relevantes para 10
definicado final dos valores - por rubrica ou dotacao
Revisdo devido novas informacgdes da avaliacdo e definicdo do valor para as
receitas ou despesas, com base no histérico, indicadores

27.2.4.11. A . 10
macroecondmicos, e outros fatores relevantes para defini¢do final dos
valores - por rubrica ou dotagao

27.2.4.12. | Projecdo de despesas especificas - por dotacdo 20

279.4.13. Reviséﬂo de Projecdo de despesas especificas por outro servidor - por 10
dotacao

572414, Tratamento e/ou validacdo dos dados enviados pelos érgios - por planilha 50
ou documento

27.2.5. Elaboragdo de Planilha Final

27.2.5.1. |Compilacdo das projecdes para avaliacdo, comparativo com anos anteriores 75

27.2.5.2. |Revisoes das projecdes para avaliagdo - por versionamento 15

273, Pela Elaboragao de cada um dos Anexos do Projeto de Lei de Diretrizes
Orcamentarias

2731, I?eIaN interlocugéoICQm os envolvidos e preparagao do modelo de envio aos 150
orgdos orgamentarios

27.3.2. Pelo envio do modelo para cada érgdo orcamentdrio 25

2733 I?eIaN analise das informacgdes remetidas pelos drgaos orcamentdrios, por 75
orgao

27.3.4. Pela elaboracdo de relatérios dos Anexos, por relatorio 200
Pela revisdo ou atualizacdo dos relatérios dos Anexos, quando ndo

27.3.5. realizada concomitantemente a elaboracdo pelo mesmo servidor, por 100
relatério

27.3.6. Pela consolidagdo das informagdes e elaboragdo do Anexo 400

2737, Pela revisdo ou atualizacdo do Anexo, quando nado realizada 200
concomitantemente a elaboragdo pelo mesmo servidor

27.4. Consolidacao dos volumes do Projeto de Lei

27.4.1. Montagem dos volumes do Projeto de Lei, por volume 600

27.4.2. Revisdo e atualizacdo dos volumes do Projeto de Lei, por volume 300




Item Atividade Pontuacao
575 Pela elaboracdo de tabelas e textos adicionais componentes do PLDO nao 200
e compreendidos nos demais itens
28 Acompanhamento de atividades legislativas relacionadas ao
) planejamento e orgamento municipal
Pela participacdo e elaboracdo de relatério de acompanhamento de
28.1. reunides de comissdes tematicas da Camara Municipal ou audiéncias 180
publicas com duragao de até 4 horas
Pela participacdo e elaboracdo de relatério de acompanhamento de
28.2. reuniGes de comissoes tematicas da Camara Municipal ou audiéncias 360
publicas com duragdo superior a 4 horas
29. Elaboracao do Projeto de Lei Or¢amentaria Anual
29.1. Pela gestdo do cronograma
29.1.1. Pela elaboragao do cronograma inicial de atividades 400
29.1.2. Pelo relatério de atualizagdo semanal do cronograma 100
29.2. Solicitacdo de projecGes ou estimativas da LOA aos érgdos municipais
29.9.1 Preparacao de planilhas base para encaminhamento e preenchimento 55
R pelos 6rgdos - por 6rgdo
29.9.2 Revisao de planilhas base para encaminhamento e preenchimento pelos 12
R orgdos por outro servidor - por 6rgdo
29.9.3 Encaminhamento da solicitacdo de projecdes ou estimativas aos drgdos, 55
R acompanhamento e registro das projec¢des recebidas - por 6rgdo
29.2.4. Tratamento dos dados retornados pelos 6rgdos, por planilha 30
29.3. Elaboracdo dos parametros orgamentarios
59.3.1 Elaboragdo da Planilha Preliminar com Proje¢des consolidadas - para
o analise
99.31.1. Prep.aragao da estrutura da planilha para consolidacdo das projecées de 600
receitas ou de despesas
99.31.2 Revisdo da estrutura da planilha para consolidacdo das projecées de 200
T | receitas ou de despesas por outro servidor
99313 Organizac¢do das informagdes recebidas dos orgaos, dentro das planilhas 55
7T | estruturais - por orgao
99.31.4 Revisdo da organizagao das informacdes recebidas dos érgaos, dentro da 12
777 | planilha estrutural por outro servidor - por 6rgdo
99315 Analise dos encaminhamentos dos drgaos no SEl, para coleta e andlise de 55
T linformacg6es adicionais - por orgdo
99316 Revisdo da andlise dos encaminhamentos dos érgdos no SEI, para coleta e 12
T | anélise de informag@es adicionais por outro servidor - por érgdo
29.3.1.7. |Projecdo de receitas nao atribuidas a nenhum érgao - por rubrica 20
Revisdo de Projecdo de receitas ndo atribuidas a nenhum drgao por outro
29.3.1.8. . . 10
servidor - por rubrica
99.3.1.9. Consulta a érgdos para obtengao de dados adicionais e definicdo de revisao 50

de valores - por rubrica




Item Atividade Pontuacao
Avaliacao e definicdo do valor para as receitas ou despesas, com base no

29.3.1.10. | histérico, indicadores macroeconOmicos, e outros fatores relevantes para 10
definicado final dos valores - por rubrica ou dotacao
Revisdo devido novas informacgdes da avaliacdo e definicdo do valor para as
receitas ou despesas, com base no histérico, indicadores

29.3.1.11. A . 10
macroeconomicos, e outros fatores relevantes para defini¢do final dos
valores - por rubrica ou dotagdo

29.3.1.12. | Projecdo de despesas especificas - por dotacdo 20

59.3.1.13. Reviséﬂo de Projecdo de despesas especificas por outro servidor - por 10
dotacao

29.3.1.14. | Pela elaboracdo dos parametros orcamentdrios, por 6rgao orgamentario 100
Pela revisdo ou atualizagdo dos pardametros orgamentarios, por érgao

29.3.1.15. | orgamentario, quando nao realizada concomitantemente a elaboracdo pelo 50
mesmo servidor

59.3.1.16. Tratamento e/ou validagdo dos dados enviados pelos 6rgdos - por planilha 50
ou documento

29.3.2. Elaboracao Planilha Final

29321, Compilagéo das projecdes para avaliagcdo, comparativo com anos 75
anteriores

29.3.2.2. | Revisdes das projecGes para avaliagao - por versionamento 15

29.4. Elaboracdo da Matriz de Investimentos

29.4.1. Pela solicitagdao de informagdes, por 6rgao orcamentario 25

29.4.2. Pela consolidacao das informacgdes e elaboracao do Mapa de Investimentos 500

29.4.3. Pela revisdao do Mapa de Investimentos, quando ndo realizada 250
concomitantemente a elaboragdo pelo mesmo servidor

29.5. Pela elaboracao da Mensagem 200
Pela compilagdo de dados para elaboracao do Volume 1 - Demonstrativos

29.6. Gerais, exceto despesas com Saude e Educagdo e Demonstrativo da 200
Despesa por Funcdo, Subfuncdo e Programa Conforme Vinculo com os
Recursos
Pela compilagdo de dados de despesas com Saude e Educagdo para

29.7. N . . 100
elaboracdo do Volume 1 - Demonstrativos Gerais
Pela compilacdo de dados do Demonstrativo da Despesa por Funcao,

29.8. Subfuncdo e Programa Conforme Vinculo com os Recursos para elaboracdo 100
do Volume 1 - Demonstrativos Gerais

59.9. Pela elaboragdo do Volume 6 - Demonstrativos das Autarquias, Fundagdes 200
e Empresas

29.10. Pela elaboracdo da Regionalizacdo e Detalhamento das Acdes, por Orgdo 100

99.11. Pela elaboragcdo do Demonstrativo da Divida Ativa, apds recebimento dos 20
dados pela area responsavel

99.17. Pela elaboragcdo do Demonstrativo de Renuncia de Receitas, apds 20
recebimento dos dados pela area responsavel

59.13. Pela elaboragdo do Demonstrativo dos Fundos, apds recebimento dos 20
dados pela area responsavel

29.14. Realizacdo de audiéncias publicas regionais

29.14.1. | Pela elaboracgdo da apresentac¢do nas audiéncias 200




Item Atividade Pontuacao

29.14.2. | Pela participacdo nas audiéncias

29.14.2.1. | Como palestrante 350

29.14.2.2. | Como apoio 130

29.14.3. | Compilacdo das demandas, por audiéncia 100

29.14.3.1. | Compilagdo das demandas recebidas de forma online 300

29.14.4. | Pelo relatério de gestdo das audiéncias ou documento congénere 400

99.14.5. Pelo [elatério de atividades para realizacdo da audiéncia ou documento 100
congénere

99.14.6. Tratamento e/ou validagdo dos dados enviados pelos 6rgdos - por planilha 50
ou documento

59.15. Pela revisdo ou atualizacdo dos relatérios do PLOA, por relatdrio, quando 20
nao realizada concomitantemente a elaboracdo pelo mesmo servidor

29.16. Consolidacao dos volumes do Projeto de Lei

29.16.1. | Montagem dos volumes do Projeto de Lei, por volume 600

29.16.2. |Revisao e atualizacao dos volumes do Projeto de Lei, por volume 300

29.17. Pelo versionamento da Proposta, por versdo 10
Pela insercdo direta do dado da receita ou despesa em Sistema da

29.18. Secretaria Municipal da Fazenda (SOF, NSOF, Sistema do PPA, entre 25
outros), por rubrica ou dotacdo
Pela insercdo por meio de carga do dado da receita ou despesa em Sistema

29.19. da Secretaria Municipal da Fazenda (SOF, NSOF, Sistema do PPA, entre 10
outros), por rubrica ou dotacdo

99.20. Pela elabor?géo de tabela§ e. textos adicionais componentes do PLOA nao 200
compreendidos nos demais itens

30. Participacao de plantao interno na unidade

30.1. por dia de jornada integral 60

31. Participacdao em reunido de trabalho, audiéncia ou outros eventos

31.1. com duragdo de até 4 (quatro) horas 90

31.2. com duracdo superior a 4 (quatro) horas 180

313, Pela preparacdo de pauta ou material de apoio, exceto para reunides da 60
JOF

31.4. Pela preparacdo de pauta ou material de apoio para reunides da JOF 100

3141 Pontuagdo adicional por item da pauta ou material de apoio para reunides 20
da JOF

32 Participacdao em plantdo interno ou comparecimento extraordinario a
unidade de lotagdo por convocagao do superior hierarquico

32.1. com duracdo superior a 4 (quatro) horas 60

32.2. com duracdo de até 4 (quatro) horas 30
Pontuacao, devidamente autorizada pela autoridade competente, pela

33. impossibilidade de realizacao de atividades em face de feriado, ponto
facultativo e dia nao util, exceto ponto compensativo

33.1. por dia integral 216

33.2. por periodo inferior a um dia 108




Item Atividade Pontuacao
Participacdao em comissoes, grupos de trabalho (exceto grupos de
trabalho que equivalem a forgas-tarefas), programas de treinamento ou

34, similares, desde que o servidor seja designado por Portaria expedida por
autoridade de grau hierarquico de Coordenador ou superior, e, nas
unidades cuja estrutura organizacional nao possua Coordenadoria, a
chefia imediata

341 por dia de participagdao como coordenador em grupos de trabalho ou 60
similares, sem prejuizo das demais func¢des

349, por dia de participagdo como membro em grupos de trabalho ou similares, 40
sem prejuizo das demais fun¢ées
por dia de participagdo como coordenador ou membro, para servidor em
Teletrabalho, em grupos de trabalho ou similares, com prejuizo das demais

34.3. fungdes, e desde que sejam definidos itens para apontamento das horas 216
despendidas nas atividades, demonstrado, por meio de relatdrio que
abranja um periodo ndo superior a um més, o trabalho realizado

35, Elaboragao de textos, documentos, apresentac¢oes ou tabelas nao
especificados em outros itens

35.1. Pela elaboracgao 100

359, Pela revisdo ou atualizagdo, quando ndo realizada concomitantemente a 50
elaboracgdo pelo mesmo servidor

36. Representagao na Comissao Permanente de Capacitagao

36.1. Elaboracdo de Termo de Referéncia de curso

36.1.1. Preparacdo de primeira minuta do Termo de Referéncia de curso 250

36.1.2. Primgira revisdo Termo de Referéncia de curso elaborada por outro 100
servidor

36.1.3. Revisdo a cada alteragdo do Termo de Referéncia 80

36.2. Elaboracao de Plano de Capacitacao Anual

36.2.1. Instrucdes para a macroarea sobre o Plano de Capacitagdo anual (incluindo 50
revisdes do plano)
Envio de e-mail recebido de servidor da macroarea, com especificacdo de

36.2.2. demanda relacionada ao Plano de Capacitagao Anual (incluindo revisdes do 30
plano)

36.2.3. Consolidagé'o do Plano Anual de Capacita¢do para apresentar para o 300
Subsecretario

36.2.4. Consolidagdo do Plano Anual de Capacitagdo que ndo o anterior 200
Consolidacao de Revisdo do Plano Anual de Capacita¢do para apresentar

36.2.5. L. 250
para o Subsecretdrio

36.2.6. Consolidacao de Revisao do Plano Anual de Capacitacdao que nao o anterior 150

36.3. Requisicao de curso

36.3.1. Elaboragdo de minuta Formuldrio de Requisi¢do de curso 450

3639, Revi§5o de minuta de Formuldrio de Requisicdo de curso, por outro 150
servidor

36.3.3. Revisdo a cada alteracdo da do Formulario de Requisicdo 50

36.4. Envio de nome do servidor indicado, com justificativa, para participacao de 50
evento (por servidor)

36.5. Analise de aderéncia de proposta ao Termo de Referéncia, por empresa 100




Item Atividade Pontuacao

36.6. Encaminhamento, via SEl de assunto relacionado a Comissao Permanente 100
de Capacitagao

36.7. Ciéncia, via SEl de documento relacionado a Comissdo Permanente de 20
Capacitagao

36.8. Preparacdo de material para reunido sobre o tema, por slide 50

36.9. Envio de e-mail sobre o tema, ndo relacionado nos itens anteriores 30
Indisponibilidade de rede ou sistema eletronico que impeca a execugao
de atividades de administra¢ao tributaria, desde que a respectiva

37. ocorréncia seja documentada pela chefia imediata em termo
circunstanciado, mantido em acervo fisico ou digital para eventual exame
de conformidade de procedimentos

37.1. Por hora 15

38. Revisdes Mensais de Projecao de Receita

381 ReAcei.tas especificas (compensacao tarifaria, créditos de km, multas de
transito, outorgas, FUNDEB)

3811 Elaboracdo de planilha geral com critérios e parametros de projecao, para 400
acompanhamento continuo das receitas

3810, Revisdo da planilha geral com critérios e parametros de projecdo, para 200
acompanhamento continuo das receitas

38.13. AI.te,re?géo da pIAaniIha de acompanhamento e projecao, por alteracao de 250
critério ou parametro

3814, Revisdo da alteragdo da estrutura de acompanhamento e parametros 130
projecdo, por alteracdo de critério ou parametro

38.1.5. Busca de informacdes, quando ndo em banco de dados, por evento 25

38.1.6. Busca de informacgdes, quando em banco de dados, por coluna, tabela 55
utilizada ou clausula construida na consulta, por evento

3817 Atualizacdo dos dados realizados e revisao das proje¢des, mensal ou sob 50
demanda

38.1.8. Revisao da atualizacdo dos dados realizados e revisdo das projecoes, 55
mensal ou sob demanda

38.2. Conjunto de receitas realizadas: acompanhamento e proje¢des anuais

3821 Atualizagdo dos sistemas, tabelas ou planilhas de acompanhamento 400
continuo das receitas, por cada atualizagdo mensal ou sob demanda

38.2.2. Revisdo da atualizacdo das projecdes, por outro servidor e por rubrica 25

3823, Alteracdo, insercdo, exclusdo na planilha de acompanhamento continuo de 55
receitas, por rubrica

38.3. Revisdo bimestral das receitas vinculadas - enviadas pelos 6rgdos

38.3.1. Preparacdo e envio das planilhas base aos drgaos - por 6rgao 25

38.3.2. Analise receitas vinculadas - por rubrica 25

38.3.3. Revisdo por outro servidor - por rubrica 12

3834 Encaminhamento da solicitagdo aos érgdos das projecGes de receita de 55
acordo com planilha, acompanhamento e registro de respostas - por érgao

38.4. Revisdo de receitas consolidadas: apresentacdo final para RREO

38.4.1. Consolidacdo de todas as receitas e preparacdo de relatorio 400

38.4.2. Revisdo da consolidagdo de todas as receitas e preparagdo de relatdrio 100




Item Atividade Pontuacao

38.5. Upload e verificagdo dos dados das receitas no SOF ou NSOF - por upload

38.5.1. Elaboracao da planilha para upload no SOF ou NSOF 25

3859, Criacdo e acompanhamento da demanda no GDS para upload no SOF ou 50
NSOF

38.5.3. Verificagdo e aprovac¢do dos dados inseridos no SOF ou NSOF 75

38.5.4. Insercdo direta do dado da receita no SOF ou NSOF, por rubrica 25

38.6. Excesso de Arrecadagao

38.6.1. Verificacdo da receita ja realizada e revisdo projecao 50

38.6.2. Anélitse e Elaboragdo planilha do érgdao comparando LOA e Projecdo 100
atualizada

38.6.3. Elaboracao da Informacao SEI 25

38.6.4. Revisdo por outro servidor 75

38.6.5. Upload e verificacdo dos dados das receitas no SOF ou NSOF - por upload

38.6.5.1. | Elaboracdo da planilha para upload no SOF ou NSOF 12

38.6.5.2. | Criacdao e acompanhamento da demanda para upload no SOF ou NSOF 25

38.6.5.3. | Verificacdo e aprovacao dos dados inseridos no SOF ou NSOF 12

38.6.5.4. Insergéo direta do dado do excesso de arrecadacao no SOF ou NSOF, por 55
rubrica

38.7. Atividades relativas a receita ndo constante nos itens anteriores

38.7.1. Preparacao de material - por slide ou tabela ou quadro 100

38.7.2. Cadastro de nova rubrica de receita, por rubrica 25

39. Andlise de legislagdo como forma de subsidiar estudos, analises e
projetos de SUPOM

39.1. Pela andlise de legislacdo e elaboragdo de relatdrio 75

39.2. Pontuagdo adicional

39.2.1. por lauda elaborada 40

392, por lauda revisada ou atualizada, quando nao realizada 20
concomitantemente a elaboragdo pelo mesmo servidor

40. Elaboragao do Plano Plurianual (PPA)

40.1. Pela elaboracdo do cronograma inicial de atividades 800

40.2. Pelo relatério de atualizagdo semanal do cronograma 200

40.3. Elaboracdo dos parametros orgamentarios

40.3.1. Elaboracao da Planilha Preliminar com Projecdes consolidadas - para
analise

40311 Prep.aragéo da estrutura da planilha para consolidacdo das proje¢ées de 600
receitas ou de despesas

40312, Revi§§o da estrutura da planilha para c.onsolidagéo das projecées de 200
receitas ou de despesas por outro servidor

40313, Organizagtéo das ilnfo~rma<;6es recebidas dos érgdos, dentro das planilhas 55
estruturais - por érgao

40314, Revisdo da organizagao das informacdes recebidas dos érgaos, dentro da 12
planilha estrutural por outro servidor - por érgao

40.3.15. Analise dos encaminhamentos dos drgdos no SEl, para coleta e andlise de 55

informacgdes adicionais - por 6rgao




Item Atividade Pontuacao

40 3.1.6. Revisdo da anadlise dos encaminhamentos dos érgdos no SEI, para coleta e 12
analise de informacdes adicionais por outro servidor - por érgado

40.3.1.7. | Projecao de receitas ndo atribuidas a nenhum dérgao - por rubrica 20
Revisdo de Projecdo de receitas ndo atribuidas a nenhum drgao por outro

40.3.1.8. . . 10
servidor - por rubrica
Consulta a érgdos para obtengao de dados adicionais e definicdo de revisao

40.3.1.9. . 50
de valores - por rubrica
Avaliacdo e definicdo do valor para as receitas ou despesas, com base no

40.3.1.10. | histdrico, indicadores macroecondmicos, e outros fatores relevantes para 10
defini¢do final dos valores - por rubrica ou dotac¢do
Revisdo devido novas informacgdes da avaliacdo e definicdo do valor para as
receitas ou despesas, com base no histérico, indicadores

40.3.1.11. A . 10
macroeconOmicos, e outros fatores relevantes para defini¢do final dos
valores - por rubrica ou dotagao

40.3.1.12. | Projegao de despesas especificas - por dotagao 20

40.3.1.13. Reviséﬂo de Projecdo de despesas especificas por outro servidor - por 10
dotacao

40.3.1.14. | Pela elaboracdo dos parametros orcamentarios, por 6rgdo orgamentario 400
Pela revisdo ou atualizagdo dos pardametros orgamentarios, por érgao

40.3.1.15. | orcamentdrio, quando ndo realizada concomitantemente a elaboragao pelo 200
mesmo servidor

40.3.1.16. Tratamento e/ou validagdo dos dados enviados pelos 6rgdos - por planilha 50
ou documento

40.3.2. Elaboragdo Planilha Final

40.3.2.1. | Compila¢do das proje¢Ges para avaliagdao, comparativo com anos anteriores 75

40.3.2.2. |RevisOes das projecdes para avaliacdo - por versionamento 15

40.3.3. Pela elaborag3o da Regionalizagdo e Detalhamento das A¢des, por Orgdo 100

40.4. Elaboracdao do Mapa de Investimentos

40.4.1. Pela solicitagdao de informagdes, por 6rgao orcamentario 75

40.4.2. Pela consolidacao das informacgdes e elaboracdao do Mapa de Investimentos 1500

40.4.3. Pela revisdo ou atualizacdo do Mapa de Investimentos, quando nao 750
realizada concomitantemente a elaboracgdo pelo mesmo servidor

40.5. Pela elaboracgao dos indicadores

40.5.1. Pela solicitagdo de informagdes, por 6rgao orcamentario 50

40.5.2. Pela consolidagao das informacgdes e elaborac¢ao dos indicadores 2000

40.6. Pela elaboragdo do Anexo de Cenario Econémico e Demonstrativo de
Previsdao de Receitas

40.6.1. Pela solicitagdo de informagdes, por 6rgao orcamentario 50
Pela consolidagdo das informacdes e elaboragdo do Anexo de Cenario

40.6.2. . . . ) 2000
Econdmico e Demonstrativo de Previsao de Receitas

407, Pela elaboracdo do Anexo de Demonstrativo dos Programas e A¢des da
Administracdo Publica

4071, Pela elaboracdo do Anexo de Demonstrativo dos Programas e A¢des da 500

Administracdo Publica




Item Atividade Pontuagao
Pela revisdo ou atualizacdao do Anexo de Demonstrativo dos Programas e

40.7.2. Acdes da Administracdo Publica, quando ndo realizada concomitantemente 250
a elaboracdo pelo mesmo servidor

40.8. Pela elaborégéo de tabela§ e' textos adicionais componentes do PPA ndo 500
compreendidos nos demais itens

40.9. Pela consolidacao da parte textual na exposicao de motivos 500

40.10. Pela exportacdo da base de dados do PPA

40.10.1. |Pela exportacao da base de dados do PPA 300

40.10.2. Pela revisdo ou atualizacdao da base de dados do PPA exportada, quando 150
nao realizada concomitantemente a exportagdo pelo mesmo servidor

40.11. Realizacdo de audiéncias publicas regionais

40.11.1. |Pelaelaboragdo da apresentagao nas audiéncias 200

40.11.2. | Pela participacdo nas audiéncias

40.11.2.1. | Como palestrante 350

40.11.2.2. | Como apoio 130

40.11.3. | Compilagdo das demandas, por audiéncia 100

40.11.4. |Pelo relatdrio de gestdo das audiéncias 400

40.11.5. | Pelo relatério de atividades para realizagdo da audiéncia 100

40116, PeIa. revisao dos rfalatérios de g‘estéo ou dNe atividades, quand.o nao 50
realizada concomitantemente a elaborac¢do pelo mesmo servidor

40.12. Consolidagao dos volumes do Projeto de Lei

40.12.1. | Montagem dos volumes do Projeto de Lei, por volume 600

40.12.2. |Revisdo e atualizacdo dos volumes do Projeto de Lei, por volume 300

40.13. Pelo versionamento da Proposta, por versdo 40
Pela insergdo direta do dado de indicador, entrega fisico-financeira, receita

40.14. ou despesa em Sistema da Secretaria Municipal da Fazenda (SOF, NSOF, 25
Sistema do PPA, entre outros), por rubrica ou dotagdo
Pela insercdo por meio de carga do dado da receita ou despesa em Sistema

40.15. da Secretaria Municipal da Fazenda (SOF, NSOF, Sistema do PPA, entre 10
outros), por rubrica ou dotacdo

41. Monitoramento da execucdo das pecas de planejamento orgamentdrio

41.1. Pela elaboragao do cronograma inicial de atividades 800

41.2. Pelo relatério de atualizagdo semanal do cronograma 200

41.3. Pela realizagcdao do monitoramento dos indicadores do PPA

41.3.1. Pela solicitacdo de informacdes, por 6rgdo orcamentario 50

41.3.2. Pela consolidacdo das informagdes dos indicadores do PPA 1500

41.4. Pela realizacdo do monitoramento fisico do PPA

41.4.1. Pela solicitagdo de informagdes, por 6rgao orcamentario 50

41.4.2. Pela consolidac¢do das informacGes da entrega fisica do PPA 1500

41.5. Pela realizacdo do monitoramento orgamentario-financeiro do PPA

41.5.1. Pela solicitagdao de informagdes, por 6rgao orcamentario 50

41.5.2. Pela consolidacao das informagdes financeiras do PPA 1500

41.6. Pela elaboracdo do relatério de monitoramento anual do PPA

41.6.1. Pela elaboracdo do relatério de monitoramento anual do PPA 2000




Item Atividade Pontuacao
Pela revisdo ou atualizacdo do relatério de monitoramento anual do PPA,

41.6.2. guando ndo realizada concomitantemente a elaboragédo pelo mesmo 1000
servidor

417, Pela realizacdo de outros monitoramentos das pecas de planejamento que
envolvam orcamento, exceto PPA e Programa de Metas

41.7.1. Pela solicitagao de informagdes, por 6rgao orcamentario 50

41.7.2. Pela consolidagdo das informacdes, por 6rgdo orcamentario 300

41.73. Pela elabo,ra?géo do relatério de monitoramento intermedidrio, por érgao 300
orgamentario
Pela revisdo ou atualizacdo do relatério de monitoramento intermediario,

41.7 4. guando ndo realizada concomitantemente a elaboragédo pelo mesmo 150
servidor

41.7.5. Pela elaboracdo do relatério de monitoramento final 180

41.7.5.1. | Pontuacdo adicional por lauda elaborada 80

41.76. Pela revisdo ou atualizacdo do relatério de monitoramento final, quando 90
nao realizada concomitantemente a elaboracdo pelo mesmo servidor

41.7.6.1. | Pontuacdo adicional por lauda elaborada 40

42, Programa de Metas

42.1. Pelo mapeamento por dotacdo orcamentaria do Programa de Metas

4211, Pelo mapeamento por dotagdo orgamentaria do Programa de Metas, por 600
iniciativa (menor granularidade)
Pela revisdo ou atualizacdo do mapeamento por dotacdo orcamentaria do

42.1.2. Programa de Metas, por iniciativa (menor granularidade), quando ndo 300
realizada concomitantemente ao mapeamento pelo mesmo servidor

422, Pela consolidagdo do mapeamento por dotagdo orgamentaria do Programa
de Metas
Pela consolidagdo do mapeamento por dotagdo orgamentaria do Programa

42.2.1. . 1000
de Metas, por Secretaria
Pela revisdo ou atualizagdo da consolidagdo do mapeamento por dotacgado

42.2.2. orcamentdria do Programa de Metas, por Secretaria, quando ndo realizada 500
concomitantemente a consolida¢do pelo mesmo servidor

42.3. Pelo mapeamento das pressdes orcamentarias

42.3.1. Pelo mapeamento das pressdes orgamentarias por Secretaria 600
Pela revisdo ou atualizagdo do mapeamento das pressdes orgamentarias

42.3.2. por Secretaria, quando n3o realizada concomitantemente ao mapeamento 300
pelo mesmo servidor

42.4. Pelo mapeamento das liberacdes orcamentarias do Programa de Metas
Pela elaboracdao do mapeamento das liberagdes orgamentarias do

42.4.1. L 100
Programa de Metas, por iniciativa
Pela revisdo ou atualizacdo do mapeamento das liberacGes orcamentaria

42.4.2. do Programa de Metas, por iniciativa, quando nao realizada 50
concomitantemente ao mapeamento pelo mesmo servidor

425, Pelo relatério de acompanhamento da execug¢do orgcamentdria do
Programa de Metas

4251, Pela elaboracdo do relatério de acompanhamento da execugao 600

orcamentdrio-financeira do Programa de Metas




Item Atividade Pontuacao
Pela revisdo ou atualizacdo do acompanhamento da execugao

42.5.2. orcamentadrio-financeira do Programa de Metas, quando ndo realizada 300
concomitantemente a elaboragdo pelo mesmo servidor

43, Execugao de Mapeamento de Fluxo de Procedimento

43.1. pela elaboragdo do documento de priorizagdo, por processo a ser mapeado 20
pela revisdo ou atualizacdao do documento de prioriza¢do, quando nao

43.2. realizada concomitantemente a elaboracdo pelo mesmo servidor, por 10
processo a ser mapeado

433, pelo levantamento e identificagdo das atividades ou etapas do processo a 20
ser mapeado, por atividade ou etapa

43.4. pela ind.icagz“ao de legislacao referente ao processo a ser mapeado, por 30
normativo

435, pela elaboracdao do mapeamento de procedimentos, por elementos do 20
fluxo
pela revisdo ou atualizagdao do mapeamento de procedimentos, quando

43.6. nao realizada concomitantemente a elaboracdo pelo mesmo servidor, por 10
elementos do fluxo

43.7. pela identificacdo de aprimoramento no fluxo mapeado, por item proposto 30

44, Atividades de Adaptagao
pela solicitacdo do chefe imediato a supervisao ou orientacdo a servidores

44.1. da unidade em adaptacdo a novas fungdes, desde que seja durante o
plantdo interno

44.1.1. por supervisdo ou orientagdo até 4 (quatro) horas 90

44.1.2. por supervisdo ou orientacdo superior a 4 (quatro) horas 180
Atividade cujo grau de complexidade seja notadamente desproporcional

45. a pontuagdo estabelecida nos itens anteriores, prevista em portaria de 216
designagao expedida pelo Coordenador ou autoridade hierarquicamente
superior, por dia de jornada integral
Atividades especiais ou eventuais, desde que o servidor seja designado

46. por portaria expedida pelo Coordenador ou autoridade hierarquicamente 216

superior, por dia, limitado a 5 (cinco) dias no més




