DECRETO Ne 23.676 , DE 02 DE ' Abril DE 1.987

- Aprova fluxo ‘e procedimentos adotados na
geragao e atualizagao do cadastro dos bens -
im6veis pliblicos, e da outras provideéncias.

ANTONIO SAMPAIO, Presidente da Camara Municipal de &x;Pau
lo, no exercicio do cargo de Prefeito do Municipio de sa@o

Paulo, usando das atribuigoes que lhe sao conferidas por
lei,

DECRETA :

Art. 19 - Ficam aprovadas as normas esta
belecidas para o fluxo e procedimentos adotados na gera
gao e atualizagao do cadastro dos bens imbveis piblicos,
na forma constante do Anexo Onico, que passa a fazer par
te 1ntegrante deste decreto.

Art. 29 .- Este decreto entraria em vigor

na data de sua publicagao, revogadas as disposiqoes em
contrario. ‘ -

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SKO PAULO, aos 02 de Abril de
. 1.987, 4349 da fundagdo de Sao Paulo. .
ANTONIO SAMPATIO, PREFEITO EM EXERCICIO

CLAUDIO SALVADOR LEMBO, Secretario dos Negdcios Juridicos
CARLOS ALBERTO MANHAES BARRETO, Secretario das Finangas
'WELSON GONGALVES BARBOSA, Secretario Geral das Subprefei
“turas

JOARO APARECIDO DE PAULA, - Secretario da Habitaqao e Desen
volvimento Urbano

BENEDICTO QUINTINO DA SILVA, Secretario Municipal do Pla
nejamento :

ALEX FREUA NETTO, Secretario dos Negocios Extraordinarios
Publicado na Secretaria do Governo Municipal, em 02 de
Abril "de 1.987. ‘

JAIR CARVALHO MONTEIRO, Secretario do Governo Municipal

ANEXO.ONICO AO DECRETO N® 23 676 DE 02 DE_ Abril _ DE 1987

FLUXO E PROCEDIMENTOS ADOTADOS WA GERAGAO E ATUALIZAGAO DO CA
DASTRO DOS BENS IMOVEIS POBLICOS

"1 -~ Dos Objetivos: :
0 Cadastramento dos Bens Imdveis Plblicos Municipais tem °
por objetivo cadastrar as informagoes referentes & locali
Jzagéo do imbével, as dimensoes sérea), as relativas-évvsua
'déspinagéq e utilizagdo (uso do imével) e & situagao juri
dica de dominio dos imbveis de propriedade municipal(Gens
Dominiais ou Bens Dominicais) e os bens de dominio pibli-
co (Bens de Uso Comum) .

O Cadastramento dos Bens- de ﬁso Cowum -esta limitado aos
espagous livres de arruamentos, areas verdes e instifucig
" nais; nao sao objeto deste cadastro, as vias pﬁbljéas.
2 - Da Plnalidade
0 Cadastro dos Bens Imovcxs Piblicos Munic1pais tenm bor
finalidade: \ ) h

a) sistematizar, homogenecizar e controlar as informagdes s>
bre os Bens Dominiais e Bens de Uso Comum;

b)~agilizar os procedimentos de recuper#gﬁo das informa-
¢Oes através da automagdo das informagGes consideradas’

. relevantes; ) ) ) )

c) analisar a real disponibilidade e distribuigso desses
imbveis no territdrio do Municipio de S3o Paulo, buscan
do, dessa forma, subsidiar a politica de sua destinaqao (Po
litica de Cessao),

d) estabelecer fluxo de 1nforma¢oes entre os Srgaocs co—ﬂal
ticipantes, objetivando a’atualizagao permanente das in
formagdes,: bem como - CoOm outros Brgaos municipais‘ que
atuem na destinégﬁo e utilizagdo desses imGveis.

3 - Da Responsabilidade de Patr:

Compete ao Departamento Patrimonial a responsabilidade de
coordenar e administrar as fases de geragdo e atualizagao
do Cadastro dos Bens Imdveis Piblicos Municipais.



3 ano/Cadastro Setorial ~ . SEHAB/ |
CASE ~, Secretaria Municipal do. Planq;amento/ Depay:tamég

. .to de Planejamento - SEMPL}\/DBMPLAN -, Secretaria das F_!;

n nanqas/Departamento de Rendas- Imobilxatias - SF/RI -, Se

N gao e Desenvolvi

.. cretaria dos Negdcios Juridicos/nepartamento de  Desapro

priagdes - S3/DESAP -, a responsabilidade de fornecer as

. : _1n£orma¢6es de sua conpeténcia légal em forma de mapas,

'fichas e preenchimento dos campos da planilha do Cadas:

tro, tanto na geragao, quanto nas alteragbes ou atualiza’
goes ‘que se. fagam. hecessarias. .

S - Da Geragdo do Cadastro dos Bens de Uso Comum:

' As atividades de geragab do cadastro dos Bens de Uso Co
mum devem atender ao seguinte fluxo de.trabalho:

5 1-Responsabilidade de SKHAB /Case: )

a) demarcar nas cOpias das plantas do Mapa Oficial da Cida
de-MOC, escala 1:5.000,0s perimetros“d& loteamentos . a
provados (tipo ARR), dos loteamentos regularizados . (ti
po AU), dos desmembramentos de glebas (tipo DG), desta-

' ..cando os perimetros de cada espago livre, de cada A&rea
institucional, contidos nos diversos tiposvde loteamen
to; por Administragio Regional contidos na zona urbana,
e na escala 1:10.000, do Sistema Cartogriafico Metropoli
tano - 5.C.M. os contidos na zona rural;’

preencher os campos da planilha de suva responsabilidade
informando a situag@o t&cnica dos loteamentos, ARR,AU e
DGs ; ’

¢} fornecer copia heliografica das plantas dos loteamentos
ARRs, AUs, DGs, para os arquivos de Patr.

5. Z—Resgonsablu dade de SF/RI:

a) complementar as demarcages realizadas por SEHAB/CASE ,
nas copias das plantas do Mapa Oficial da Cidade - MOC,
escala 1:5.000, ou na escala1:10.000 do Sistema Carto-.
grafico Metropolitano - SCM (zona rural), com os perime
tros dos loteamentos constantes do arquivo de RI-12,des
tacando os espagos livres e as Arcas instituciohais:
informar SEHAB/CASE quanto &s alteragdes de dominio cons
tantes nos arguivos de RI referentes a langamentos fis
cais nos espagos livres demarcados por CASE.

5.3- Responsabilidade de SEWAB/CASE:

a) pesquisar junto a processos ou circunscrigao imobilidria
as informagoes referentes & titulagdo de plantas de lo
teamentos constantes do arquivo de RI-12 de que SEHAB néo
disponha da planta original;

b) no caso de loteamentos irregulares, tomar as providén
cias para o processo de regularizagdo, junto ao orgido com
pe{:ente.

S5.4-Responsabilidade de SJ/PATR: .

é) mapear as informagGes referentes aos autos de cessdo, ni
mexo do auto, uso e drea cedida, bem como a modalidadeju
ridica de cessio;

b

b

b} informar pedidos de cessdo de espagos livres e a situa
¢80 desses pedidos, se deferido ou indeferido;
c} preencher os éampos .da planilha do cadastro de sva res
popsabi 1lidade;
. d) resolver os casos de divergéncia de dominio (Bem de Uso
Comum ou Bem Dominial ) com RI.
5.5~Responsabilidade de Sempla/Demplan: .
a) vistoriar os espagos livres e &reas institucionals,infor
mando o uso real desses espagos;
b) mapear o resultado da vistoria em cdpias das plantas do
Mapa Oficial da Cidade - MOC escala 1:5.000 quandona zo
-na urbana e 1:10.000 do Sistema Cartogrdfico Metropolita
no - SCM quando na zona rural; ’

¢} planimetrar as areas de cada uwso contido nos espa;os 1i
vres;

d) informar Patr sobre invasdes ou usos incompativeis com o

" Buto de Cessido;

e) fornecer as informagdes referentes ao enderego atualiza-
do do espago-livre, 2 Administragdo Regional em gue = lo
caliza e @ zoneamento -vigente;

f) preencher os campos da planilha do cadastro de sua res
ponsabilidade;

g)  fornecer snhsidios para a Politica de Cess3o desses espa

¢os, com base em 1nformaqc';es disponiveis na Sempla.
5.6-Responsabi lidade ‘de SJ/Patr:

a) digitar os dados da planilha em seu i cro-computador;
b} emxti}- listagem dos Bens de Uso Comum por AR para os
gaos co-participantes,

ox

5,7-Quando o Bem de Uso Comum for oxiginario de melhoramento'
piblico, para finalidade de drea verde, as atividades de
geracac do cadastro desses bens devem atender ao seguinte
fluxo de trabalho:

5.7.)-Responsabilidude de SJ/DESAP:

Enviar para Patr cdpia da planta expropriatoria dos me

lhoramentos piblicos com a indicagio das fragdes = objeto
de desapropriagao.

'DESAP devexd ‘informar Patr em dois jnstantes:
a) enviar, em formuléirio simplificado, os dados refexen-

tes & 1mis=a9 de posse, & cSpia do auto e 3s plantas’
objeto de desapropriugio;
b

enviar a chta de sentenga e o lavdo acolhido, referen
te & area desapropriada para implantagdo . d¢ melhora
mento piblico. .



5.7.2

-Resyons abilidade de SJI/PATR:

a) identificar na cOpia da planta expropriatéria do melhorn .

b}

o

a
e

f

5.7.3
a

b

[+

“d

mento piblico cada .remanescente de desagroprla;ao em- oxr
dem sequencial; .

mipear os peifretres das &reas desapropriadas por DESAP,

atribuindorlhes nimerc de crogui de uso comum quando as

areas forem destinadas por:lei paré drea verde, canteiro
ou praga; devendo, nos demais casos, atribuir nimero de o
gui dominial e, nestes casos, pxocede-se como descutono
item 7.3;

elaborar crogui de Bem de Uso Comum com base na planta de
desapropri agdo e com base nas informagdes referentes a ti

tulagao da adrea fornecida por DESAP nos instantes l e 2;

_preencher os campos da planilha de’ sua responsabilidade;

informar SCHAB/CASE, SEMPLA/DEMPLAN e SF/R1 sobre os can

celamentos total ou parcial dos espagos-livres décorren: .

tes do melhoramento publico aprovaﬂo, através do mapcunm
to e relatdrio;
} cnviar as planilhas e o r

:npect ive mapeanenio dos Bens  de
Uso Comum para _SI:MI'LI\/DI-ZHI'I.I\N.
- Respoasobilidade de SEMILA/DEMPLAN:

) anotar no quadro resumo c¢ nas cSpias dos plantas do MOC -
Mapa Oficial da Cidade, os cancelamentos dos espagos-li-
vres decorrentrs ‘de melhoramentos piblicvos aprovados, in-
formados por PATR; .

vistoriar os novos Bens de Uso Comum decorrentes do melho
ramento P\')blico aprovado, informando o estado atual da
obra de melhoramento e o uso real do bem;

fornecer informagdes Sobre o 'ehdureqn atuulizado, a Admi-

nistregio. Regional em gue se localiza o novo Bem de Uso
Comum ¢ o zoneamento vigento;

preenchex os campos da planilha de sua responsabilidade,
remetendo—~as para PATR.

5.7.4- Responsabilidade de SEHAB/CASE:
a) anotar os cancelamentos dos espagos-livres, informados

b

C

a

pox PATR, decorrentes do melhoramento publico, nas cdpias
do MOC - Mapa Oficial da Cidade e nas fichas dos arruamen
tos;

no caso de cancelamento parc1a1 do Bem de Uso Comum, in-
formar PATR sobre a alteragio processada por CASE, refe-
rente 3s novas dimensSes das areas remanescentes dos. es-
pagos-livres, com base na planta expropriatéria de DESAP;
demarcar os novos Bens de Uso Comum nas c¢6pias das plan-—
tas do MOC - Mapa Oficial da Cidade, decorrentes do melho
ramento piblico aprovado:

preencher as planilhas com as alteragSes dos campos de
sua responsabilidade.

5.7.5- Responsabilidade de SF/RI: *

‘a) anotar os cancelamentos dos espagos-livres, informados
por PATR, decorrentes do melhoramento publico aprova-
do, nas coplas das plantas do MOC - Mapa Oficiilda Cidade;

b) demarcar Os nOvoS perimetros dos, Bens de Uso Comum de-

correntes do melhoramento piblico aprovado, na obpia das

plantas do MOC - Mapa Oficial da Cidade;

demarcar o tragado do melhoramento executado nas @oplas

das plantas do MOC - Mapa Oficial dn Cidade e croquis de

quadra fiscal;

d) atualizax a planta original do MX - Mapa Oficfal da Cida

‘¢

de.

6 - Da atualizacao do Cadastro dos Bens de Uso Comum:

0s procedimentos de atualizagdo do Cadastro devem ser fei
tos concomitantemente com a sua gexagdo.

6.1-Respongabilidade de SEHAB/CASE: .

a) informar os yperfmetrcs de novos loteamentos, de novas regula

rizagoes de loteamentos, de novos desmembrapentcs de gle

bas e seus respectivos espagos-livres e &reas institucio

b}’

nais, contidos no perimetro da AR ja cadastrada;

informar alteragbes e atualizagdes guanto & situaguo técni

ca dos loteamentos, regularizagoes e desmembramentos & gle

bas;

' ¢} preencher as planilhas do cadastro, informando no cémpo cd
digo do movimento o tipo de atualizagho que estd sendo prgo
cessada;

d) efetvar as corregoes nas folhas do Mapa Oficia] da Cidade -
MOC, escala 1:5.000 guando na zoma urbana, ou 1:10.000 do
Ss.C.M.~Sistema\ Cartografico Metropolitané,quando na zona ru
ral, remetendo cdpias para SEMPLA/DEMPLAN e SJ/PATR.

6.2-Responsabilidade de SF/RI:

a)

b)

.informar SEHAB/CASE sobre loteamentos gue venham a ser chje

fo de langamento tributdrio;
constatada a invasio pelos Inspetores Fiscais em dreas mu
nicipais,,tallnformagio devera ser fornecida a PATR.

6.3-Responsabilidade de SEHAB/CASE:

Tomar as providéncias de averbaqid necessfrias para a regu
1arizac;ao dos loteamentos langados para efeito tributario’
por RI, junto ao orgao competente, guando esses loteamerntcs
nio possuirem inscrigao ou xegistro.

6.4—Resgonsabilidade de SJ/PATR:

a})

9%

informar as cessoes, invasoes, desafetacoes e decisoes ju
diclais ocorxidas em Bens de Uso Comum hEY cadastrados ;
preencher os campos da planilha do cadastro informando no
campo cbdivo do movimento o tipo de atvalizagao que ~ estd
sendo processada. )

6.5-Responsabi 1i dade da SEMPLA/DEMPLAN: -

a)

vistoriar os noves espagos-livres e Sreas institucionais d

correntes d¢ novos loteamentos e novas regWlarizZigoes efe

tuadas por SEHAB;

b) préencher os campos da planilha do cadastro informando no

campo codigo de movimento o tipo de atualizagio gue estd i

_sendo processada.



6 G-Respnnsabilidade da’ SEGESP/APB" .

Fiscalizar os espa‘!;os livres de arruamentos, informando
PATR sobre invasoes ou usos irregulares constatados nes
tas &xeas.

6.7-Responsabilidade dos demais OrgdosMunicipais e de outros

Riveis de Governo:

a) os Orgdavs municipais da administragao direta que forem

b

beneficiados por atos de transferéncia de administragao'
por PATR, deverao informar PATR sobre as benfeitorias
executadas no imdvel tramsferido, através de modelo de
" formulirio e de fluxo de informagdes a ser regulamentado’
por PATR, porxr meio de Portaria;

tal procedimento serd também regulamentado por PATR para
os demais Srgaos muniéipais da administragdo indireta,
bem como os de ambito estadual e federal, beneficiados
' por ato de cessido, tendo em vista o controle efetivo por
parte de PATR das areas cujo dominio & do Mumicipio.

6.8-Responsabilidade de SJ/PATR:

7

Emitir relatdrios periddicos da situagBo dos espagos-1i
vres e areas institucionais contidos nas ARs para os 8r
gaos m—participantes.

-Da Geragdo do Cadastro_dos Bens Dominiais:
Compete a PATR iniciar o fluxo de procedin\ento da geragdo
do Cadastro dos Bens Dominiais e de Uso Especial.

7.1-Responsabilidade de SJ/PALTR: )
a) mapear os perimetros dos Dens Dominiais e de Uso especial

7.

7.

7.

-7

b)

c

d

e

£)

g

h

nas copias das plantas do Mapa Oficial da Cidade - MOC e
tanbém as cessoes incidentes sobres estes mesmos bens,na
escala 1:5.000 e, em casos especials, se necessario, na
escaia 1:2.000 do Sistema Cartografico Metropolitano-SCM,
tendo em vista melhor explicitagio das Areas cedidas, de
acordo com a modalidade juridica da cessao, por Adminis
tragdo Regional;

b) precncher os campos da planilha do cadastrv de swa respen
sabilidade.

2-Responsabilidade _de §3/DESAP:

Enviar para PATR copia da planta expropriatdria dos melhe

ramentos piblicos com a indicagio das fraghes objelo de de

sapropriagio. .

DESAP deverd informar PATR em dois instantes:

a) enviar ewm formulario 'simplincnao os dados refercntes &
imissfo de possc, & cOpia do auto e s plantas objeto
da desapropriagao;’ ° .

b) enviar a carta de sentenga e o lauvdo acolhido,referente

a arca dcsapraprmda, para implantagao do . melhoramento
piblico. .

3-Responsabrilidade de SJ/PATR:

a) mapear os perimetros das areas desnplopriadas pror DESAT ‘E
tribmndmlhe_.. numexro de crogui dominial;

b) preencher os cawpos das planilhas de suva responsabilicade;

c) enviar as plan\ilhas e o respectivo mapeancnto dos Bens  Po
miniais por AR para SEMFIA/DEMPLAN.

4-Responsabi li dade _de SF/RI1:
Fornccer listagem dos Bens -Imdveis Piblicos: Muni cipais,Es
taduais e Féderais. constante do Cadaf‘lro Imobiliario Fis
cal para a SEMPLA/DEMPLAN.

JS-Responzabilidade de SEMPLA/DEMPLAN:

a) efetvar o confronto das informagdes recebidas de PATR com
as 1nf6rmaq6es fornecidas para a mesma AR, por RI;
enviar lista dos Bens Dominiais gue constam da listagen; des .
PATR e nao constam da listagem d_e‘ RI s vice vcrsa, para
SF/RI e SJ/PATR;
enviar lista de divergéncia de dom:.mo para SJ/PATR e SEHAB/ .
CASE, ou seja, lista de Vimoveis que Pgra SBHP@(sao -Bens. de «
Uso Comum e ééra PATR sfo Bens Dominiais;

vistoriar os Bens Dominiais informandd o uso re’a;l' " dessbs
imdveis; v o

informar PATR sobre invasoes ou usos:incompativeis : com ; ©

Auto de Cessdo; S .
fomecexr snformagaes referentes ao enderego atualizado d?,
imdvel, a Administragdo Regional em que se localiza e © z0

neamento vigente;

preencher os canvpos da planilha do cadastro de sua respon:
sabilidade; o )

fornecer subsidios para a formulaqao da Polltica de - Ces*

- 580 desses imbveis com base nas iniormaqoes disponiveis na

?

SEMPLA,

.6~Responsahilidade de SJ/PATR:

a) verificar as divergéncias constatadas por SEMPLA/DEMPLAN

em relagdo & propriedade, &rea, uso e outras ocorréncias

com SF/RI e SBHAB/CASE)

b) digitar os casos resolvidos-

¢) emitir listagem dos Bens Dominiais por AR, ‘Dara os Srgive

co-participantes.

8 - Da Atualizagac do Cadastro de Bens Dominiais: ’

Os procedimentos de atuvalizaglo do Cadastro devem se fel
tos concomitantemente com a sua geragdo.
.1-Responsabi li dade de_SJ/PATR:
a) para o perfe%to registro das atualizaqoes que estdo sendo
processadas sobre um determinado Bem’ Dominial, torna-se’
necessario o estabelecimento de um fluxo interno entre as

divisdes t€cnicas de PATR com o setor de cadastro.

Tal procedimento deverd ser detalhado por meio de . porta
ria de PATR: o

PATR deve mapear os perimetros dos novos bens dominiais,
bem como ‘as cessbes ocorridas e preencher os c:aﬁ;pos da
planilha de sua responsabilidade. Neste caso procede- se
como no caso de geragao o cadastro;- ’

b



c) PATR deve informar as atualizagaes‘decorrenteé‘ae{=hovas;
" cessbes sobre um determinado imével} ou decorrentes  de:
alteragoes em cessdes concedidas anteriormente. ,
Para tanto, devem mapear e preencher os campos. da’ plani
lha.do cadastro, informando no campo cddigo do movimento
© tipo de atualizagao gue estd processada. '
8.2-Quanto aos demais Orgaos Co-participantes:

As atualizagoes serao feitas sempre gue as ihformaqées de
Sua responsabilidade sofram alteragoes ou atualizagoes,de

acordo com os procedimentos adotados na geragao do cadas
tro. ' '

8. 3-Responsabilidade dos demajs Orgaos MunYcipais e outros nf
vels de Govexno:

- Os Orasos municipais, estadvais e federais que forem be
neficiados por atos de cessao dos Bens- Bunicipais deve
rao informar PATR sobre as benfeitorias executadas no i
movel cedido, através de modelo de formulario e de fluxo

de informagoes a ser regulamentado por PATR, por meio de
'APortaria.





